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GOIASFOMENTO

AGENCIA DE FOMENTO DE GOIAS S/A
PREGAO ELETRONICO N° 005/2021
PROCESSO SEI N° 202000059001847

DATA DE REALIZACAO: 15/04/2021.
Horario: 08:30 (oito horas e trinta minutos)
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto: Contratacao de solugdo em gestao arquivistica para a elaboragao dos Instrumentos
Arquivisticos: Cédigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), tratamento e organizacdo do acervo documental
arquivistico, guarda, coleta e transporte de documentos e de servicos de gestado
digital por meio da digitalizacéo centralizada de acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento, armazenamento temporério, indexacao e classificacao
de imagens digitalizadas, além de customizacao de sistema de gerenciamento de
documentos, conforme servigos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo-l)
deste Edital.
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PREGAO ELETRONICO N° 005/2021 — GOIASFOMENTO
PROCESSO SEI N° 202000059001847

Contratacdo de solugcdo em gestdo arquivistica para a elaboracdo dos
Instrumentos Arquivisticos: Codigo de Classificacdo de Documental (CCD) e
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), tratamento e organizacédo do
acervo documental arquivistico, guarda, coleta e transporte de documentos e
OBJETD. de servicos de gestéo digital por meio da digitalizacdo centralizada de acervo
e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento
temporario, indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de
customizacdo de sistema de gerenciamento de documentos, conforme

servicos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo-1) deste Edital.

TIPO MENOR PRECO GLOBAL

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES
“PROPOSTA DE PRECO” e “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”

DATA: 15/04/2021 Horario: 08:30 horas e trinta minutos

LOCAL: SITE: www.comprasnet.go.gov.br

_ _ Av. Goiés n° 91, Mezanino, Setor Central, Goiania—GO.
Pregoeiro e equipe
CEP: 74.005-010.

de apoio:
Telefone: (0xx62) 3216-4900 e Fax: (0xx62) 3216-4910.
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAQ ELETRONICO N° 005/2021

PROCESSO SEI N° 202000059001847

A Agéncia de Fomento de Goias S/A — GOIASFOMENTO, por intermédio de seu Pregoeiro e
Equipe de Apoio designados pela Portaria n® 023/2021, torna publico para conhecimento dos
interessados, que realizard no dia 15 de abril de 2021, a 08:30horas, licitacdo na modalidade
Pregao (Eletrénico), do tipo MENOR PRECO GLOBAL, em sessao publica eletrdnica, através do
site www.comprasnet.go.gov.br, destinado a Contratacao de solucao em gestao arquivistica para
a elaboracado dos Instrumentos Arquivisticos: Codigo de Classificacdo de Documental (CCD) e
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), tratamento e organizacdo do acervo documental
arquivistico, guarda, coleta e transporte de documentos e de servigos de gestao digital por meio
da digitalizacéo centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento temporario, indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de
customizacao de sistema de gerenciamento de documentos, conforme servicos relacionados no
Termo de Referéncia (Anexo-I) deste Edital. A presente licitacdo sera regida pela Lei Federal n°
10.520/2002, Lei Federal n° 13.303/16, Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos, Lei
Complementar n° 123/2006, modificada pela Lei Complementar n° 147/2014, Resolucdo 4.474
do Banco Central (000018386698) e demais normas vigentes aplicaveis a matéria.

1- DO OBJETO

Contratacdo de solucdo em gestao arquivistica para a elaboracdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Codigo de Classificagdo de Documental (CCD) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), tratamento e organizacdo do acervo documental arquivistico, guarda, coleta
e transporte de documentos e de servicos de gestao digital por meio da digitalizacdo centralizada
de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporario,
indexacdo e classificagdo de imagens digitalizadas, além de customizagdo de sistema de
gerenciamento de documentos, conforme servigos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo-
I) deste Edital.

2—- DO LOCAL, DATA EHORA

2.1 O Pregdo Eletrbnico ser4 realizado em sessdo publica, através do site
www.comprasnet.go.gov.br, nodia 15 de abril de 2021, a partir das 08:30 (oito horas
e trinta minutos), mediante condi¢des de seguranca, criptografia e autenticacéo, em todas
as suas fases.

2.2 As Propostas Comerciais e documentacao deverdo ser encaminhadas, através do site
www.comprasnet.go.gov.br, no a partir do dia 22 de marco de 2021 a 15 de abril de
2021, até as 08:30 (oito horas e trinta minutos).
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A fase competitiva (lances) terd inicio previsto para todos os itens, as 08:40 _(oito horas e
guarenta minutos), do dia 15 de abril de 2021.

Nado havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido,
independentemente de nova comunicacao, desde que nao haja comunicacao do Pregoeiro
em contrario.

Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica
observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas
no sistema eletrénico e na documentacao relativa ao certame.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DO TRATAMENTO DIFERENCIADO
CONCEDIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Somente poderdo participar do presente Pregao Eletrbnico as empresas interessadas que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao requerida neste Edital
e estiverem devidamente cadastradas junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado de
Goias — CADFOR da Superintendéncia Central de Compras Governamentais e Logistica da
SEAD, ou que estiverem devidamente credenciadas perante o0 sistema
www.comprasnet.go.gov.br, para este Pregdo, e ainda, que contiverem no seu ramo de
atividade, inserida no contrato social em vigor, devidamente registrada na Junta Comercial,
a faculdade para comercializacdo e/ou execugcdo do objeto constante do Termo de
Referéncia - Anexo |, deste Edital.

3.1.1. Os locais de atendimento do CADFOR estao elencados no site do Comprasnet.Go.

3.1.2 Para participar desta licitagc&o as licitantes ndo cadastradas no CADFOR poderéo se valer

de outros cadastros de fornecedores junto a Administracdo Municipal, Estadual ou Federal,
que atendam a legislacao pertinente, a exemplo o SICAF, situagdo em que devera efetuar
0 seu credenciamento de forma simplificada junto ao CADFOR e tera registro apenas na
condig¢ao de “credenciado” junto ao mesmo para participar do Pregao.

3.1.3 O referido credenciamento importara no preenchimento de formulario de responsabilidade

e na apresentacdo de cépia autenticada da Cédula de Identidade, CPF, procuragéo do
representante da empresa e copia da ultima alteracdo contratual.

3.2. Para cadastramento, renovacao cadastral e regularizacdo, o interessado devera atender a

todas as exigéncias do Cadastro Unificado do Estado — CADFOR, da Superintendéncia
Central de Compras Governamentais e Logistica da SEAD. A relacdo de documentos para
cadastramento esta disponivel no site www.comprasnet.go.gov.br .
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3.3. Como requisito para a participacdo no Pregédo, o Licitante dever4 manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacéo previstas no Edital.

3.4. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo, sujeitara o Licitante
as sancoes previstas neste Edital.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 Atribuicdo de login e senha, pessoais e intransferiveis, para acesso ao sistema Eletronico,
validado quando da homologacgé&o do cadastro do fornecedor.

4.2 O credenciamento do licitante junto ao provedor do sistema implica a sua responsabilidade
ou do seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes ao Pregdo ELETRONICO.

4.3 A licitante vencedora que se valer de outro cadastro para participar deste Pregdo devera
providenciar o seu credenciamento de forma simplificada junto ao CADFOR, e tera registro
apenas na condicdo de “CREDENCIADQO” junto ao CADFOR, como condicdo obrigatoria
para a sua participacao.

4.4 A homologacéo do cadastro do fornecedor so seré definitiva apos o envio da documentacgao
original do licitante ao CADFOR, na Superintendéncia Central de Compras Governamentais
e Logistica da SEAD — Informacg6es para o cadastramento - Telefone:(62) 3201-6625/6576
e Operagédo do Sistema Comprasnet.go Telefone: (62) 3201-6515.

4.5 O desbloqueio do login e senha do fornecedor seréo realizados apdés efetuada a liberacéo da
senha de acesso com o credenciamento simplificado do licitante.

4.6 O uso da senha de acesso ao sistema Eletrbnico é de inteira e exclusiva responsabilidade
do licitante, incluindo qualquer transacgéo efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou a GOIASFOMENTO, promotora da licitacéo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.6. As informacbes complementares para credenciamento poder&o ser obtidas pelo telefone:
(62) 3201-6625/ 6576/6515 — Superintendéncia Central de Compras Governamentais e
Logistica da SEAD.

4.7 A representacdo da licitante far-se-4 por meio de instrumento particular e/ou publico de
procuracao com firma reconhecida em cartdrio, que comprove 0s necessarios poderes para
praticar todos 0s atos inerentes ao certame em nome do proponente. Em sendo sdcio,
proprietério, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera apresentar copia
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do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico no qual estejam expressos seus
poderes para exercer e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

5-  DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 A licitante deverd encaminhar proposta, concomitantemente com o0s documentos de
habilitacdo exigidos neste Edital, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data
e horario marcados para abertura da sessdo publica, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas e dos documentos de habilitacdo.

5.2 A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente
0s requisitos de habilitacéo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
Edital.

5.3. As propostas ficaréo disponiveis no sistema eletronico.

5.3.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta,
sem Prejuizo das sangdes previstas nesse Edital.

5.3.2. Até a abertura da sessao publica, a licitante poderd retirar ou substituir a proposta e o0s
documentos de habilitagdo anteriormente encaminhados.

5.3.3. O Pregoeiro devera suspender a sessdo publica do Pregdo quando constatar que a
avaliacdo da conformidade das propostas, ird perdurar por mais de um dia.

5.3.4. Ap6s a suspensdo da sessdo publica, o Pregoeiro enviara, via chat, mensagens as
licitantes informando a data e o horario previstos para o inicio da oferta de lances.

5.4. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo
publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

5..4.1 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

5.4.2 S6 sera aceita uma proposta relativa ao Preco Global, para o licitante e, ao término do
prazo estipulado para a fase de registro de propostas, o sistema automaticamente
bloqueara o envio de novas propostas.

5.5. Os quantitativos dos aparelhos e dos servicos sdo os constantes do Anexo | — Termo de
Referéncia, e demais anexos do Edital.

5.6 A Proposta de Preco devera ser formulada contendo o “ VALOR UNITARIO”, conforme Termo
de Referéncia, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, sendo que, a
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disputa na FASE DE LANCES, o sistema Comprasnet.go, fard a conversao e a disputa sera
pelo valor total de cada item/lote, e o 6nus de comprovacao de sua exequibilidade cabera

exclusivamente a licitante, caso solicitado pelo Pregoeiro.

5.7 O sistema comprasNet.Go possibilita a licitante a exclusdo/alteracao da proposta dentro do
prazo estipulado no Edital para registro de propostas. Ao término desse prazo, ndo havera
possibilidade de excluséo/alteracdo das propostas, as quais serdo analisadas conforme
definido no edital.

5.8 Caso haja apresentacdo de propostas de valores idénticos, prevalecera aquela que for
recebida e registrada primeiro.

5.9 O Pregoeiro e Equipe de Apoio podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do Licitante que ela seja demonstrada.

5.10 A licitante se responsabilizara por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como
os lances inseridos durante a sessao publica.

5.11 Todas as empresas deveréao cotar seus Precos com todos os tributos cabiveis inclusos, bem
como todos os demais custos diretos e indiretos necessarios ao atendimento das
exigéncias do Edital e seus anexos.

5.12. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos Pregos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo.

5.12.1. Quaisquer tributos, despesas e custos diretos e indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo 0s servi¢os ser
fornecido sem 6nus adicionais.

5.13. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do Licitante, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

5.14 O Licitante ser& responséavel por todas as transagfes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras a sua proposta e lances.

5.15 Incumbird ao Licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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5.16. Se, por motivo de forca maior, a adjudicagcdo nado puder ocorrer dentro do periodo de

validade da proposta, ou seja, de, no minimo, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse
da GOIASFOMENTO, podera ser solicitada prorrogacéo da vigéncia acima referida, por igual
prazo.

5.17. Poderdo ser admitidas, pelo Pregoeiro, falhas de natureza formal, que nao alterem a

6 —
6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

7 -

esséncia do contetudo e desde que ndo haja comprometimento do interesse publico e
ofensa aos principios da isonomia e legalidade.

DA SESSAO DO PREGAO ELETRONICO

A partir das 08:30 horas, do dia 15 de abril de 2021, data e horéario previstos neste Edital,
terd inicio a sessdo publica do Pregéo Eletrénico n® 005/2021, com a divulgacéo das
Propostas de Precos recebidas.

. Ap6s a abertura da sessao publica deste Pregdo Eletrdnico ndo serdo permitidos
guaisquer adendos, complementacdes, acréscimos ou retificagdes as Propostas de Precos
apresentadas.

. ApOGs a abertura da sesséo publica deste Pregdo Eletrdnico ndo cabera desisténcia da
Proposta de Precos apresentada, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente
e aceito pelo Pregoeiro.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, em deciséo
fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
Licitantes, permitindo que durante o transcurso da sessdo publica eletrbnica, haja a
divulgacdo, em tempo real, de todas as mensagens trocadas no chat do sistema, inclusive
valor e horario do menor lance registrado e apresentado pelas Licitantes, vedada a
identificac@o do fornecedor.

O Pregoeiro sempre podera negociar diretamente com o0 proponente para que seja obtido
preco melhor.

DOS LANCES

7.1 Neste Pregdo o MODO DE DISPUTA ADOTADO E O ABERTO.

7.1.1 A etapa de lances na sesséo publica durara 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorrogada

automaticamente pelo sistema eletrdnico quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duragéo da sesséo publica.
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7.1.2 O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 2,00 (dois reais),
tanto em relacdo aos lances intermediérios, quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

7.1.3. Se as licitantes ndo ofertarem lances e ocorrer empate entre 2 (duas) ou mais propostas,
serdo utilizados os critérios de desempate na seguinte ordem:

a) disputa final, na qual os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema objetivo
de avaliacdo na GOIASFOAMENTO;

c) utilizacdo de bens e servigos produzidos no Brasil;
d) utilizacdo de bens e servigos produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

e) utilizacdo de bens e servigos produzidos por empresas que invistam em pesquisa € no
desenvolvimento tecnoldgico no Pais;

f) utilizagcdo de bens e servicos produzidos ou prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacéo e g) sorteio.

7.2 ENCERRAMENTO DA ETAPA DE LANCES

7.2.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condic¢des diferentes das
previstas neste edital.

7.2.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.2.3 Ap6s a NEGOCIACAO a decisio acerca da aceitacéo do lance de menor valor, o Pregoeiro
anunciara a proposta que tenha apresentado menor preco.

7.2.4. Nao sendo a primeira colocada, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sera dada
a oportunidade para aquela (s) que se encontra (m) no intervalo de 5% (cinco por cento)
do valor do lance considerado vencedor, respeitando a ordem de classificagéo, para, caso
gueira, usufruir do beneficio da Lei Complementar n® 123/2006, e cobrir o respectivo lance,
sendo aberto tempo maximo de 05 (cinco) minutos, sob pena de precluséo.
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7.2.5. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o Licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as exigéncias contidas no edital.

7.2.6 O Licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus Anexos.

7.2.7. Nao serd permitida alteracdo da proposta ou mesmo seu cancelamento ap6s o seu envio,
exceto no caso de nova negociacdo por meio de lances inseridos no sistema eletrénico.

7.2.8. ApGs encerrada a etapa de lances, os documentos de proposta e habilitagdo, deverao ser
enviados, imediatamente, pelo Licitante detentor da melhor oferta, pelo e-malil
Johnilton.silva@goiasfomento.com, no prazo maximo de 02 (duas) horas apés o
fechamento do Preg&o, como requisito para adjudicacdo, com posterior encaminhamento
do original ou copia autenticada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, condi¢éo
indispensavel para a contratacdo. O ndo atendimento, provocara, automaticamente, a
inabilitacéo da firma/empresa vencedora, sujeitando ainda, as penalidades legais.

7.2.9. ApGs a fase de lances, por ocasido da aceitagcao da proposta, o Licitante vencedor devera
encaminhar proposta de pregos contendo no minimo os seguintes dados:

| — Ser apresentada em lingua portuguesa, salvo quanto as expressodes técnicas de uso corrente,
com identificagdo do Licitante, redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou
entrelinhas;

Il - Indicar a razdo social da Proponente, endereco completo (rua/avenida, numero, bairro,
cidade, CEP, UF), telefone, endereco eletrénico (e-mail), mencionando o Banco, nimeros da
conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os pagamentos se o Licitante se sagrar
vencedor do certame, bem como, a qualificagdo do representante do Licitante, para fins de
assinatura do Contrato ou Instrumento equivalente, quando for o caso;

lIl - O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias. Caso na proposta
ndo apresente prazo de validade sera este considerado;

IV - Conter descri¢do precisa do objeto, indicando a marca e modelo (modelo quando houver), o
prazo de garantia contra defeito de fabricagcdo ou de producgdo, e 18 demais elementos
indispenséaveis a sua caracterizacdo devendo atender o constante do Anexo | - Termo de
Referéncia, e demais anexos do Edital;

VI — PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS DA PROPOSTA;

VIl — Cronograma de entrega do objeto, quando houver;
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VIII - Para o ICMS relativo ao objeto, devera ser adotado nas regras de composicao do preco as
novas regras de reparticdo tributaria do ICMS trazidas pela Emenda Constitucional 87/2015,
(quando for o caso).

8 — DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 O julgamento das propostas sera objetivo, tendo seu critério baseado no MENOR PRECO|
GLOBAL, ndo se admitindo, sob pena de responsabilidade, reformulacdo dos critérios de
julgamento previstos no ato convocatorio.

8.2. Considerar-se-a vencedora do certame aquela proposta que, tendo sido aceita, estiver de
acordo com os termos deste Edital e seus Anexos, ofertar o menor preco, apés a fase de
lances e aplicacdo dos critérios de desempate da Lei Complementar n° 123/2006, e ainda,
for devidamente habilitada ap0s apreciagdo da documentacéo.

8.3. Na andlise da Proposta de Preco, fica facultado ao Pregoeiro, se necessario, solicitar parecer
técnico para subsidiar sua andlise, podendo suspender temporariamente a sesséo publica
do pregdo, informando através chat de comunicacao o horario de reabertura dos trabalhos.

8.4. Havendo apenas uma proposta de precos, desde que atenda a todas as condic¢des do edital
e estando o seu valor compativel com os praticados no mercado, podera ser aceita,
devendo o Pregoeiro negociar, visando obter melhor preco.

8.5 Encerrada a etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apés a negociacao
e decis@o acerca da aceitagdo do lance de menor valor, a proposta de precos que, em
consonancia com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia, tenha apresentado
o menor valor, o sistema informara a Licitante detentora da melhor oferta, e esta devera
encaminhar de imediato, nova proposta com valores (unitarios e total) readequados ao
valor ofertado e registrado como de menor lance, bem como a documentacdo de
habilitagdo para as exigéncias ndo contempladas no CRRC e todos os documentos
exigidos neste Edital e seus Anexos. Esta comprovagdo se dard mediante
encaminhamento da documentagcdo via fax: (62) 3216-4910 ou e-mail:
johnilton.silva@goiasfomento.com

8.6. Posteriormente devera ser encaminhada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados
da data de encerramento do Pregao Eletrdnico, via correio ou por seu representante, a
proposta de precos em original, assinada e atualizada com os valores, unitarios e global,
informando todas as caracteristicas do objeto e demais exigéncias descritas neste Edital e
seus Anexos. Deverdo ser enviadas, no mesmo prazo, as demais documentacgdes exigidas
para habilitacdo, estas em original ou por cOpia autenticada, sendo inclusive, condi¢éo
indispensavel para a contratacdo, tais como:

8.6.1 Encaminhar Planilha de Custos e Formacédo de Precos, devidamente preenchida,
detalhando os elementos que influenciardo nos precos propostos para prestacao dos
servicos;
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8.7 O Pregoeiro verificara a regularidade cadastral da Licitante que apresentou a melhor oferta
junto ao CADFOR, e em caso de irregularidade, serd assegurado o direito de apresentar a
documentacao atualizada, ao final da sessdo em até 2 (duas) horas, via fax ou pelo e-mail:
johnilton.silva@fomento.goias.gov.br, devendo a documentacdo original ou cdpia
autenticada ser encaminhada no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data
de encerramento do Pregéo Eletrdnico.

8.7.1 O CRRC, emitido pelo CADFOR, podera ser impresso pelo Pregoeiro para averiguacao da
sua conformidade com as exigéncias do Edital e apresentando “status irregular’, sera
assegurada a Licitante o direito de apresentar a documentacao atualizada e regular na
prépria sessao.

8.7.2. Para fins de habilitagéo a verificacao, pela Equipe de Apoio do certame, nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8.8. Constatado, que a Licitante que apresentou proposta de menor preco final atende as
exigéncias contidas no edital, ser& ela declarada vencedora.

8.9. Na hipétese da Licitante detentora da melhor oferta desatender as exigéncias habilitatorias,
salvo na situacao prevista no item 9.7, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e,
assim, sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que
atenda ao edital.

8.10. Ocorrendo a situacao referida no Item anterior, o Pregoeiro podera negociar com a Licitante
para que seja obtido melhor preco.

8.11 Da sessdo publica do Pregao Eletrbnico, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual
estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara
disponivel para consulta no site www.comprasnet.qo.gov.br.

8.12 O resultado final sera disponibilizado no site: www.comprasnet.qo.qov.br.

8.13. Havendo empate, respeitado o disposto no item 8.5 acima, no caso de todas licitantes
desistirem da fase de lances e se negarem a negociar com o Pregoeiro, serdo utilizados
para fins de desempate os seguintes critérios:

8.13.1. Sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdao convocadas.

9 - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

9.1 A habilitagdo das licitantes serd verificada por meio da SEAD (habilitagcdo parcial) e dos
documentos de habilitagéo especificados neste Edital.

9.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser encaminhados, concomitantemente com a
proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a data e horario marcados
para a abertura da sesséao publica.

9.3. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitagcdo parcial da SEAD deverao
apresentar documentos que supram tais exigéncias.
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9.4. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes,
para verificar as condigdes de habilitacdo das licitantes.

9.5 Documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no
Edital e ja apresentados até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo
publica, deverdo, mediante solicitacdo do Pregoeiro, ser enviados juntamente a proposta
adequada ao ultimo lance.

9.6 Os documentos remetidos por meio da opgado “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet
poderdo ser solicitados em original ou por cOpia autenticada a qualquer momento, em
prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

9.6.1. Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados a
Geréncia de Licitacao e Contratos, situada na Avenida Goias, n° 91 — Setor Central — CEP:
74.005-010 - Goiania - GO, telefone: (62) 32164979. E-mail:
Johnilton.silva@goiasfomento.com.

9.6.1. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicagdo do numero de inscricdo no CNPJ.

9.7 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues acompanhados
da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também
devidamente consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

9.8. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade fiscal deveréo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente
em nome da matriz.

9.9 A nédo regularizacdo da documentacao, no prazo previsto na subcondicao anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, e
facultara a Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

9.10. O licitante detentor da melhor oferta, deverd apresentar a seguinte documentacéo, nas
conformidades exigidas neste certame:

9.10.1. Certificado de Regularidade Cadastral — CRC, emitido pelo Cadastro de Fornecedores
da Superintendéncia Central de Compras Governamentais e Logistica da SEAD, mesmo
que os referidos documentos integrantes do Certificado estejam desatualizados, sendo-lhe
assegurado o direito de apresentar a documentacéo atualizada e regularizada na propria
sessao, no caso de estarem vencidos os documentos. Caso a Licitante ndo tenha cadastro
homologado o préprio sistema encaminhara os dados da Licitante ao sistema de
cadastramento para regularizacéo da situacdo cadastral.

9.11 As Licitantes, inclusive Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, deverdo atender
obrigatoriamente, quando for o caso, as seguintes exigéncias:

9.11.1 Habilitacdo Juridica:

9.11.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;
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9.11.1.2 Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
da ata de eleicdo de seus administradores;

9.11.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.
9.11.2 Reqgularidade Fiscal

9.11.2.1Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ do Ministério da
Fazenda;

9.11.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado.

9.11.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal por meio de Certidao
Conjunta emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Secretaria da Receita
Federal do Brasil, relativa a Divida Ativa da Unido e aos tributos administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

9.11.2.4 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social -INSS, por meio de Certidao
Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de Terceiros,
expedida pelo Ministério da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil.

9.11.2.5 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Estadual, por meio de Certidao
Negativa de Débito em Divida Ativa expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda da
Unidade da Federacg&o onde a Licitante tem sua sede.

9.11.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica do Estado de Goias, por meio de
Certiddo de Débito Inscrito em Divida Ativa — Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado da Fazenda.

9.11.2.7 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal, por meio de Certidao
expedida pela Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente.

9.11.2.8 Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, por
meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica
Federal — CEF.

9.11.2.9 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos da Lei Federal n°® 12.440/2011. (A
obtencao da certidao, eletrénica e gratuita, encontra-se disponivel em todos os portais
da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores — Tribunal Superior do
Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho,
e tera a validade de 180 (cento e oitenta dias), contados da data se sua expedi¢ao).

9.11.2.10Caso a participacdo no certame seja da matriz, com possibilidade de que a execucao
do objeto licitado seja por filial, ou vice-versa, a prova da regularidade fiscal devera ser
de ambas.
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9.11.3 Qualificacdo Econbmico — Financeira

9.11.3.1 Balancgo patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser
atualizados, através de indices oficiais, quando encerrados h& mais de 03 (trés) meses
da data da apresentacdo da proposta.

9.11.3.2 Comprovacao da boa situacéo financeira da empresa por intermédio de no minimo um
dos seguintes indices contébeis:
ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP) = 1
ILC =(AC)/(PC)=1
ISG = AT/(PC+ELP) 21
Onde:
ILG = indice de liquidez geral
ILC = indice de liquidez corrente
ISG = indice de solvéncia geral
AT = ativo total
AC = ativo circulante
RLP = realizavel a longo prazo
PC = passivo circulante
ELP = exigivel a longo prazo
PL = patrimbnio liquido

Obs. A licitante que apresentar resultado menor que 1 (um) em qualquer um dos indices ILG,
ILC e ISG, nos termos da formula acima, devera comprovar capital social integralizado ou
patrimonio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total do objeto desta licitagéo.

9.11.3.3 Apresentacdo da Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da Licitante, com indicacédo do prazo de validade e nao
havendo somente sera aceita com data de emisséo ndo superior a 30 (trinta) dias da
data de apresentacdo da proposta. Se a Comarca possuir mais de um Cartorio
Distribuidor, devera ser apresentada Certiddo de todos os Cartdrios Distribuidores
existentes na Comarca.

9.11.4 Da Qualificacao Técnica Da Solucdo Em Gestdo Arquivistica

4.11.4.1 Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execucao dos servicos de Gestdo Documental, incluindo: Preparacéo,
Higienizagdo, Organizagdo, Classificacdo, elaboracdo de um Codigo de Classificagédo
Documental (CCD) e elaboracédo de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

4.11.4.2 Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execuc¢do dos servicos de Armazenamento/custddia de documentos
com capacidade de gestdo de grandes volumes, no minimo 50% do quantitativo ora licitado.
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4.11.4.3 Relacao nominal do profissional responséavel pela equipe técnica, copias autenticadas
de documentos comprobatorios do perfil dele, bem como a comprovacgéo de vinculo de trabalho
com a LICITANTE através de copias autenticadas da anotagdo da Carteira de Trabalho ou
Contrato de Prestacdo de Servigos assinado (com firma reconhecida) pelos profissionais. A
equipe técnica responsavel devera ser composta dos seguintes profissionais, sendo:

4.11.4.3.1 01(um) profissional com formacdo em Arquivologia, especializacdo em Gestao de
Arquivos ou especializacdo em Gestao de Documentos e Informacoes.

4.11.4.4 Realizar visita técnica para conhecer as instalacoes.

4.11.4.4 A Visita técnica é facultativa, ficando a critério da Licitante realizd-la ou ndo.

4.12  Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes juntamente com a proposta.

4.13 Declaragéo de que cumpre fielmente o disposto no Inciso XXXIlII, art. 7°, da Constituicdo
Federal de 1988, conforme modelo da Declaragéo constante do Anexo-lIl;

9.14 Os documentos exigidos para habilitacdo ndo contemplados pelo CRRC, ou seja, aquele
exigido do subitem 9 e aqueles descritos no Anexo | — Termo de Referéncia, bem como
a Proposta de Precos atualizada apés a fase de lances, deverado ser encaminhados pela
Licitante detentora da melhor oferta, de imediato, apos a solicitacao feita pelo Pregoeiro
por fax: (62) 3216-4910 ou e-mail: johnilton.silva@goiasfomento.com, com posterior
encaminhamento do original ou cépia autenticada dos documentos, no prazo maximo
de até 05 (cinco) dias Uteis apOs a da data de encerramento do Pregao Eletrdnico.

9.15. Os documentos extraidos vias INTERNET poderao ter seus dados conferidos perante o
site correspondente.

9.16. Para microempresa e empresa de pequeno porte, em cumprimento a Lei Complementar
n°® 123/2006, caso haja alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo.

9.17 O tratamento favorecido previsto no item 9.16 somente serd concedido se as
microempresas e empresas de pequeno porte apresentar no certame toda a
documentacdao fiscal exigida, mesmo que esta contenha alguma restricao.

9.18 O motivo da irregularidade fiscal pendente ficar registrado em ata, bem como a
indicacdo do documento necessario para comprovar a regularizacao.

9.19 A nao-regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no item anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sendo facultado a Administracdo convocar as
Licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, verificado o atendimento das
condicbes de sua habilitacdo, para a assinatura do contrato ou revogar a licitagéo.
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Se a oferta nao for aceitavel ou se a Licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a habilitacdo da Licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo registrado seu preco para o objeto
do certame.

As certiddes que nao possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de
emissao ndo superior a 30 (trinta) dias contados da data da emissao do documento.

9.22. Os documentos originais exigidos neste Edital deverdo ser enviados em envelope fechado

e lacrado contendo os dizeres abaixo descritos no seguinte endereco: Avenida Goias n°
91 — Centro, Goiania-GO - CEP: 74.005-010:

ENVELOPE N° 01 — DA PROPOSTA
Pregéo Eletrénico n® 005/2021 — GOIASFOMENTO
Processo SEI n° 202000059001847

ENVELOPE N° 02 — DA HABILITACAO
Preg&o Eletrénico n° 005/2021 — GOIASFOMENTO
Processo SEI n° 202000059001847

9.23.

9.24.

10 -

10.1.

10.2.

Os prazos de envio da documentacdo deverdo ser respeitados, sob pena de
enquadramento nas sangdes previstas no Artigo 7°, da Lei Federal n° 10.520/2002.

No julgamento da habilitacao e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue nédo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

DOS RECURSOS

Declarado o vencedor, ao final da sessao, qualquer licitante podera manifestar,
motivadamente, no prazo de até 10 (dez) minutos, a intencdo de recorrer da decisdo do
pregoeiro, na forma do art. 21, com o registro da sintese de suas razdes em campo proprio
definido pelo sistema, sendo que a falta de manifestacéo imediata e motivada importara
a decadéncia do direito de recurso e, consequentemente, a adjudicacdo, pelo pregoeiro,
do objeto da licitag&o ao licitante vencedor.

A Licitante que manifestar intencdo de interpor recurso sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, somente por meio de formulario
proprio do Sistema Eletrbnico, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas para
apresentar, somente por meio de formulério préprio do Sistema Eletronico, contrarrazées
em igual prazo, cuja contagem tera inicio no primeiro dia util subsequente ao do término
do prazo da Recorrente.
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10.2.2

10.2.3.

10.3

10.4.

10.5
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O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos, quando nao reformada a
decisdo pelo Pregoeiro, ao Presidente da GOIASFOMENTO para aprecia-los serdo
realizados pelo Pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, podendo este prazo ser
dilatado até o dobro, por motivo justo.

O Diretor Presidente da GOIASFOMENTO tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para
decidir o recurso, podendo este prazo ser dilatado até o dobro, por motivo justo,
devidamente comprovado.

N&o serdo conhecidos 0s recursos e as contrarrazdes interpostos apos 0s respectivos
prazos legais, bem como os que forem enviados pelo chat, por fax, correio ou entregues
pessoalmente.

O acolhimento do recurso pelo Pregoeiro ou pela Autoridade Competente importara a
invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Decidido (s) o (s) recurso (s) e constatada a regularidade dos atos procedimentais, 0
Pregoeiro fard a adjudicacdo do objeto do pregdo e o Diretor-Presidente da
GOIASFOMENTO ou a pessoa cuja competéncia tenha-lhe sido delegada, homologara a
licitag&o.

A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-a conhecimento a (s)
recorrente (s) por meio de comunicacao por escrito (via fax ou e-mail) e divulgagéo nos
sites pertinentes.

11 - DAS CONDICOES PARA A CONTRATACAO

11.1.

11.2

11.2.1

11.3.

Homologada a licitagdo, a licitante vencedora sera convocada para, no prazo de 05
(cinco) dias a partir da notificag&o, assinar o Contrato, podendo este prazo ser prorrogado,
a critério da GOIASFOMENTO, desde que ocorra motivo justificado.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar 0 contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido no item 11.1, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

O disposto no subitem anterior ndo se aplica aos licitantes convocados nos termos
deste, que ndo aceitarem a contratacdo, nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
adjudicatério, inclusive quanto ao prazo e preco.

E facultado & Administracéo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou
nao aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos no
item 11.1, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
guanto aos prec¢os atualizados de conformidade com o Ato Convocatério, ou revogar a
licitacdo independentemente da cominac&o.
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12.1.

12.11

12.1.2

12.1.2.
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Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocacgao para
a contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

A GOIASFOMENTO indicard um gestor para acompanhar e fiscalizar a execucéo do
contrato.

DAS PENALIDADES

Sem prejuizo das demais sancles legais cabiveis, pelo ndo cumprimento dos
compromissos acordados poderdo ser aplicadas, a critério da GOIASFOMENTO, as
seguintes penalidades:

Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato ou instrumento equivalente, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato ou instrumento
equivalente, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
a ampla defesa, ficar4 impedido de licitar e de contratar com a Administracdo e sera
descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade sem prejuizo das multas previstas nesse
Edital e das demais cominagdes legais;

A inexecucgdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato ou
instrumento equivalente, sujeitar4 a contratada, além das penalidades referidas nesse
item, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infragdo, obedecidos os
seguintes limites maximos:

1 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento total da obrigacédo, inclusive no caso de recusa do adjudicatario em
firmar o contrato dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacao;

12.1.2.2 —0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

servi¢o ndo realizado;

12.1.2.3 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor do ndo realizado, por cada dia

subsequente ao trigésimo.

12.1.3 Adverténcia;

12.1.4 Suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracao;
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12.1.6.

12.2

<
Valorizamos o seu Negécio
Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacéo, na forma da lei, perante a GOIASFOMENTO;

As sancdes previstas nos subitens 12.1.1, 12.1.3, 12.1.4 e 12.1.5 poderao ser aplicadas
juntamente com o subitem 12.1.2.

BN

Antes da aplicacdo de qualquer penalidade sera garantido a contratada direito ao
contraditério e a ampla defesa. A multa poderd ser descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela GOIASFOMENTO ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

13 - DO PAGAMENTO

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5

O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte ao da prestagéo dos
servi¢cos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, que necessariamente devera ser
atestada por responsavel da Coordenadoria de Servigos Gerais e Patrimdnio, mediante
crédito em conta corrente que a licitante devera possuir em uma agéncia bancaria de sua
livre escolha.

Apresentar juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, o Certificado de Regularidade junto ao
FGTS e ao INSS, Certiddo Negativa Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativada Unido.

Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes,
nem implicar4 em aceitacé@o definitiva dos servigos.

Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal Fatura, motivada por erro ou incorregdes, 0
pagamento sera efetuado até o 5° dia util apés a sua reapresentacao.

O pagamento somente sera efetivado apdés a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura devidamente discriminada, em nome da Agéncia de Fomento de Goias S/A,
CNPJ n° 03.918.382/0001-25.

14 — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Os recursos para garantir o custeio das despesas oriundas do objeto desta licitagdo, constam de
dotacdo orcamentaria da CONTRATANTE, estando listado na Conta n°
8.1.7.63.45.001000-1 - GESTAO ARQUIVISTICA.

15 - DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1.

15.2.

Qualquer cidad&o ou licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
0 ato convocatoério em até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizacdo da
sessao publica do Pregéo.

Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.
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Acolhida a impugnacédo do instrumento convocatério a administracdo procedera a sua
retificacdo e reputacdo, com devolugéo dos prazos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Este Edital devera ser lido e interpretado na integra. Apos o registro da proposta no
sistema, ndo seréo aceitas alegacbes de desconhecimento.

E facultado ao Pregoeiro ou Autoridade Competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagcdo que deveria constar na
proposta.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagcdo do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos,
desde que ndo haja comunicagéo do Pregoeiro em contrario.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Agéncia de Fomento de Goias S/A.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara no afastamento
da Licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta.

16.5.1 Exigéncias formais ndo essenciais sdo aquelas cujo descumprimento ndo acarrete

16.6.

16.7

irregularidade no procedimento, em termos de processuais, bem como néo importe em
vantagem a um ou mais licitantes em detrimento dos demais.

As normas que disciplinam este Pregao Eletrbnico serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcéo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro contrato ou instrumento equivalente.

A autoridade competente para a aprovacdo do procedimento somente podera revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

16.7.1 A anulacéo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade nédo gera obrigacdo de

16.8.

16.9.

indenizar.

Os proponentes assumirdo todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Agéncia de Fomento de Goias S/A ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

E de responsabilidade da Licitante o acompanhamento do processo pelo site:
www.comprasnet.go.gov.br até a data da realizacdo da sessao publica.
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16.10. Para dirimir as questdes relativas ao presente edital, elege-se como foro competente o
de Goiania — Estado de Goias, com exclusdo de qualquer outro.

17 — DOS ANEXOS

Passam a integrar o presente Edital, os seguintes Anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Acordo de Nivel de Servigo — ANS;

ANEXO Il — Niveis de Servicos de Digitalizacao;

ANEXO IV — Modelo de Tabela para Formacéo de Precos;

ANEXO V - Declaragéo de enquadramento na Lei Complementar n° 147/14;

ANEXO VI — Declaragéo de Atendimento ao Disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo
Federal;

ANEXO VII - Minuta do Contrato;

ANEXO VIII - Declaragéo de Regularidade — Auséncia de Parentesco;
ANEXO IX — Declaracéo de Politica de Responsabilidade Sécio Ambiental,
ANEXO X - Recibo de Retirada do Edital na GoiasFomento.

Goiania, 18 de abril de 2021.

Johnilton de Almeida e Silva
Pregoeiro
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ANEXO- |

GESTAO E ORGANIZACAO ARQUIVISTICA DO
ACERVO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DA GOIASFOMENTO

1-OBJETO

1.1 Contratacdo de solu¢cdo em gestdo arquivistica para a elaboragdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Cddigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), tratamento e organizagdo do acervo documental arquivistico, guarda,
coleta e transporte de documentos e de servicos de gestdo digital por meio da digitalizacdo
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento
temporario, indexagéo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizacéo de
sistema de gerenciamento de documentos, conforme detalhado neste Termo de Referéncia:

1.3 Os servicos cuja contratacao é pretendida estéo dirigidos a digitalizacdo de um quantitativo
estimado em 262.000 (duzentos e sessenta e duas mil) paginas por més, incluindo a
configuracdo e adequacao do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos
ao ambiente tecnoldgico da GOIASFOMENTO.

1.4 Os servicos deverdo ser executados por profissionais especializados e com comprovagéo
de execucdo de servigos semelhantes & proposicéo.

1.5 Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacbes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiadas, seja relacionado ou ndo com a prestacdo dos servigos, e ndo podera, sob qualquer
pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, sob as penas da Lei.

2 - CONDICOES GERAIS DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

2.1 Toda a execucdo dos servigos objeto deste contrato deve ser acompanhada por um (a)
Arquivista, Especialista em Gestéo de Arquivos ou Especialista em Gestdo de Documentos e
Informacgoes.

2.2 A LICITANTE deveré obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos 6rgaos fiscalizadores
(guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execug¢édo dos servicos contratados.

2.3 A LICITANTE ¢é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros,
tributos e contribuicbes que incidirem direta, ou indiretamente, na execucdo dos servicos
contratados mao de obra, despesas operacionais e administrativas, selecao e contratacdo de
pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, taxas, uniformes, crachds, emolumentos,
seguros, indenizacdes, férias, elementos substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas,
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e todas as obrigacBes trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigacdo da
empresa LICITANTE.

2.4 Nao serd permitida a retirada, por técnicos da LICITANTE as dependéncias da
GOIASFOMENTO, de qualquer documento sem a devida autorizagao.

2.5 A LICITANTE é obrigada a executar os servicos de acordo com 0s prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela GOIASFOMENTO, de acordo com suas
necessidades.

2.5 A LICITANTE é obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de duvidas e quaisquer
outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor ao
acompanhamento da organizacdo do arquivo, devendo também os funcionarios da empresa
se reportar a estes servidores autorizados de cada departamento, todas suas davidas quanto
ao procedimento de cada processo.

2.6 A LICITANTE é obrigada, através de funcionarios préprios, devidamente uniformizados e
identificados através de crachés a realizar o servigo, devera fornecer aos seus empregados
todos os equipamentos de protecdo, em quantidade suficiente e de acordo com as normas de
seguranca do trabalho, em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer EPI —
Equipamento de Protecdo Individual, necessario ao bom desenvolvimento dos servigos. Em
nenhuma hipétese a GOIASFOMENTO poderé ser responsabilizada por acidentes que venham
a ocorrer com os empregados da LICITANTE durante a execucdo dos servigos objeto do
contrato.

3 - DA REALIZACAO DOS SERVICOS DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

A LICITANTE, em suas atividades de prestacédo de servicos devera atender os seguintes pré-
requisitos:

A LICITANTE devera fornecer todos 0s equipamentos necessarios a execucao dos
servicos deste projeto, tais como: computador, impressora, carrinhos para transporte de
documentos, caixas de acondicionamento, material de expediente, enfim, todos 0s meios
materiais necessarios a prestacao dos servi¢cos contratados;

Os equipamentos a serem fornecidos pela LICITANTE devem ser em nuamero suficiente
para atender as especificacbes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela
GOIASFOMENTO.

As demandas e prazos de execugdo serdo definidos com base em projetos técnicos,
sendo apresentado previamente um cronograma de implantacéo;

IV. A GOIASFOMENTO elegera uma equipe de representantes, que sera a responsavel pela
comunicacgdo junto a LICITANTE;

V. A GOIASFOMENTO sera a Unica detentora da propriedade intelectual e fisica das
informacdes, documentos e sistemas produzidos pela LICITANTE a partir da execucgéo
destes servicos.

VI.  Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada
pela LICITANTE;

VII.  Todos os documentos séo preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto, devem

ser processados sem danos pela LICITANTE. Se alguma documentacéo for submetida a
risco de danos em funcéo de seu processamento, a LICITANTE deve imediatamente
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consultar o representante da GOIASFOMENTO antes de processar o documento.
Entende-se como processamento a aplicacdo do escopo de servicos previsto neste
projeto a algum documento/informacéao.
A LICITANTE devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos da
colecdo de documentos, fornecidos por escrito pela GOIASFOMENTO. Se houver davida
quanto a como executar os servicos para determinado documento em particular, a
LICITANTE devera comunicar tal duavida ao Gestor do Contrato por parte da
GOIASFOMENTO que, por sua vez, instruird a LICITANTE sobre como proceder;
A LICITANTE devera informar claramente, na fatura, a quantidade e descricao de servigcos
executados;
A LICITANTE deve utilizar funcionarios, com qualificacdo profissional adequada ao
servico que sera executado;
Os empregados da empresa LICITANTE deverdo identificar-se sempre que acessar as
dependéncias da GOIASFOMENTO, aceitando todos os procedimentos e regulamentos
de seguranca e conduta estabelecidos;
A rede da LICITANTE devera ter suas Estacdes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.
Manutencéo evolutiva e corretiva das plataformas de software:
A empresa LICITANTE devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do Contrato de
Prestacdo de Servicos, a manutencdo evolutiva e corretiva dos programas, visando
manté-los atualizados de acordo com as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;
Durante o periodo de vigéncia do Contrato de Prestacao de Servi¢os a instalacdo das
novas versodes de corre¢do e atualizacdo dos programas de computador licenciados, sera
feita pela LICITANTE;
Antes da instalagé@o das atualizagBes evolutivas e corretivas dos programas licenciados
no ambiente da GOIASFOMENTO, devera ser disponibilizado relatério de impacto no
mesmo, a ser analisado pela GOIASFOMENTO que devera, por sua opgao, preparar seu
ambiente para a atualizacao;

4 — DA QUALIFICACAO TECNICA DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

a) Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado,

comprovando a execucdo dos servicos de Gestdo Documental, incluindo: Preparacao,
Higienizagcdo, Organizacéo, Classificacdo, elaboracdo de um Cdédigo de Classificagdo
Documental (CCD) e elaboracéo de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

b) Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado,

comprovando a execucgdo dos servigos de Armazenamento/custodia de documentos com
capacidade de gestdo de grandes volumes, no minimo 50% do quantitativo ora licitado.

c) Relacao nominal do profissional responsavel pela equipe técnica, copias autenticadas de

documentos comprobatoérios do perfil dele, bem como a comprovacdo de vinculo de
trabalho com a LICITANTE através de coOpias autenticadas da anotacdo da Carteira de
Trabalho ou apresentar Contrato de Prestacdo de Servigcos assinado (com firma
reconhecida) pelos profissionais. A equipe técnica responsavel devera ser composta dos
seguintes profissionais, sendo:

- 01(um) profissional com formacdo em Arquivologia, especializagdo em Gestdo de

Arquivos ou especializacdo em Gestdo de Documentos e Informacgoes.

5. ORGANIZACAO DO ACERVO ARQUIVISTICO
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5.1 Sera realizado um processo de Auditagem Documental, no qual é estabelecido um plano
de trabalho para realizacdo de uma auditoria dos documentos por suporte, avaliando e
confrontando a recuperacdo das informacdes e, consequentemente, dos documentos. Todas
as caixas, pastas e livros serdo checados quanto a correta recuperacdo documental
identificada nos suportes, alterando caso necessério e identificando uma nova recuperacao.

5.2 Todos os documentos serdo ordenados e classificados conforme a sua tipologia
documental.

5.3 Serao também realizados os seguintes servicos:

5.3.1 Sera elaborado um Caddigo de Classificacao e aplicagdo do mesmo.

5.3.2 Seré& elaborada uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e aplicacdo da mesma.
5.3.3 Indexacédo especifica por tipo de documento para recuperacao das informacoes da forma
adequada,;

5.3.4 Identificacéo visual de todos os suportes com etiquetas.

5.3.5 Relatério de toda massa documental existente por departamento.

6. ELABORACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVO

6.1 Etapas para a Elaboracao do Cdadigo de Classificacédo:

6.1.1 Conhecimento da estrutura e funcionamento da GOIASFOMENTO, através do estudo de
sua legislagéo, organograma, fluxogramas e manuais;

6.1.2 Entrevistas e coletas de dados, com pessoas que possam fornecer seu conhecimento
dos assuntos de cada area — meio e fim;

6.1.3 Levantamento da documentagao existente;

6.1.4 Exame da documentacdo em profundidade, abrindo os dossiés e anotando os assuntos
contidos;

6.1.5 Elaboracdo do Cadigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo;

6.1.6 Aplicacdo do Cdédigo de Classificagdo aos Documentos, testando-o e adaptando-o.

7. ELABORACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

7.1 Etapas para Elaboracéo da Tabela de Temporalidade de Documentos:

7.1.1 Levantamento dos dados relativos as funcdes e atividades desenvolvidas nas areas
especificas da GOIASFOMENTO, atividade meio e fim.

7.1.2 Formatacao da Tabela de Temporalidade de Documentos, tendo como base, o Cédigo
de Classificacdo os prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminacgao.

7.1.3 Entrevistas com pessoas de cada area, quando necessario, para o levantamento dos
prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminacéo.

8. ESPECIFICACOES DO FUNCIONARIO DA AREA DE ARQUIVOLOGISTA OU
ESPECIALISTA EM GESTAO DE ARQUIVO

8.1 A LICITANTE devera disponibilizar em sua equipe técnica um Arquivista, especialista em
Gestédo de Arquivos ou em Gestdo de Documentos e Informacdes que sera responsavel pela
politica de Gestdo Documental da GOIASFOMENTO, incluindo:

8.1.1 Um Cddigo de Classificacdo Documental (CCD) e a organizacao fisica conforme a sua
tipologia;

8.1.2 Um planejamento e orientacdo dos documentos que serdo encaminhados para o
processo de Digitalizagéo;
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8.1.3 Um plano de organiza¢do, guarda e resgate da documentacéo fisica apds o processo de
Digitalizagao;
8.1.4 Elaboracdo de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

9. GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

9.1 Todas as informacbGes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacdes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiadas, seja relacionado ou ndo com a prestacao dos servi¢os, e ndo podera, sob qualquer
pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratagdo, sob as penas da Lei.

10. OS SERVICOS DE GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

10.1 Deveréao contemplar as seguintes caracteristicas:

10.1.1 Acondicionamento seguro e ambientalmente adequado dos documentos;
10.1.2 Garantia da integridade dos documentos;

10.1.3 Transporte e coleta dos documentos;

10.1.4 Sistema informatizado de gerenciamento de acervo;

10.1.5 Sigilo de informagoes.

10.2 A licitante, para efetiva execucdo dos servicos a serem prestados, devera possuir
galpéo/depésito utilizado para guarda da documentacdo da GOIASFOMENTO que esteja
localizado em Municipio da Regido Metropolitana de Goiania/GO e a uma distancia inferior a
30 quildmetros do ENDERECO DA GOIASFOMENTO, em razdo da necessidade de
proximidade para o pronto atendimento as solicitagfes urgentes.

11. DO SISTEMA INFORMATIZADO:

11.1 A empresa LICITANTE deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo

que permita:

11.1.1 solicitar a coleta de documentos;

11.1.2 efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

11.1.3 emitir relacdo dos numeros dos documentos arquivados em cada caixa;

11.1.40bter relatérios contendo o historico dos servicos prestados e das movimentacdes
referentes aos documentos arquivados e retirados;

11.1.5 utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatorios
fornecidos;

11.1.6 emitir guias ou ordens de servico para devolu¢cédo de documentos;

11.1.7 indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas;

11.1.8 emitir guias ou ordens de servico;

11.1.9 acesso via WEB.

11.2 O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de dados.
12. DA CONSULTA VIA WEB:

12.1 O sistema de gerenciamento deve contemplar consultas via web com as seguintes
caracteristicas:

AVENIDA GOIAS N° 91 — CENTRO — GOIANIA — GOlAs — CEP: 74.005-010
FONE: (62) 3216 4900 — FAX: (62) 3216 4970 - OUVIDORIA 0800.649.1000
www.fomento.goias.gov.br

Pagina 27


mailto:goiasfomento@cultura.com.br

-
GOI\gogamoso seu Negécio

12.1.1 Pesquisa de documentos — localiza em qual caixa se encontra os documentos que se
deseja consultar;

12.1.2 Solicitacéo de ordem de servico — solicitar uma caixa para ser consultada, devolucéo de
caixas, materiais para envio de novas caixas, etc;

12.1.3 Relatorio de caixas — mostrar toda a relacao de caixas existentes na empresa, 0s seus
respectivos enderecos e seus status atuais (se estdo armazenadas ou em consulta);

12.1.4 Relatério de conteldo — mostrar todos os conteldos das caixas existentes na empresa,
com todas as informacgdes lancadas no sistema;

12.1.5 Extrato de movimentacdo — mostrar todo o historico de movimentages feitas nas caixas
da empresa no periodo estipulado (quando e quem solicitou e/ou devolveu uma caixa
especifica ou todas as movimentacgdes feitas num periodo especifico);

12.1.6 Relatério de ordens de servigo — mostrar todas as ordens de servico feitas;

12.1.7 Visualizac&o de imagens dos documentos digitalizadas (integradas ao sistema).

13. DO TRANSPORTE DO ACERVO:

13.1 Entende-se como transporte de CPA’S (caixas arquivo padréao) quando a LICITANTE vier
realizar, na sede da GOIASFOMENTO a entrega ou o recolhimento das caixas-arquivo.

13.2 O servigo de entrega a que se refere o item 4, terd custo fixo condicionado a entrega de
minimo 01 CPA e no maximo 05 CPA’S.

13.3 O horario de entrega e recolhimento das caixas devera ser das 08:00 as 12:00 e das 14:00
as 18:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

13.4 As CPA’S (caixas arquivo padrao) s6 poderéo ser transportadas em veiculos fechados em
nome da GOIASFOMENTO com tempo de uso inferior a 12 (doze) meses, em perfeitas
condicbes de conservagdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos
documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que 0s
danos as caixas e/ou aos documentos, deverdo ser reparados, imediatamente, pela
LICITANTE.

14.D0S MODELOS DAS CPA’S (CAIXAS ARQUIVO PADRAO) A SEREM UTILIZADAS:

14.1 As CPA’S (caixas arquivo padrao) deverao ser de papelao kraft alcalino e padronizadas,
resinadas por dentro e totalmente lacradas (sem orificios) para preservagdo dos
documentos.

14.2 Possuir no minimo as seguintes dimensoées: 37 (C) x 27,5 (A) x 43 (L) cm, devendo
suportar até 15 quilogramas.

14.3 Todas as caixas deverdo ser fornecidas pela empresa LICITANTE, incluindo os lacres e
etiquetas.

14.4 Todas as caixas deverdo suportar o empilhamento de, pelo menos, trés caixas cheias
sobrepostas, sem prejuizo para os documentos internos.

15. TREINAMENTO E CAPACITACAO DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

15.1 Como parte integrante da solucdo deverao ser ministrados treinamentos especificos para
cada novo modulo desenvolvido ou customizado da solucdo sistémica, de forma a possibilitar a
absorcéo destes conhecimentos pela GOIASFOMENTO, com a participagdo de, no minimo, 02
pessoas.

15.2 A capacitagdo devera cobrir todos os aspectos relevantes a solucédo sistémica, desde a
infraestrutura, até as funcionalidades de utilizacdo do software de pesquisa.

16. LOCAL E EXECUCAO DO SERVICO
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16.1 Os servicos de Organizacdo e Gestao de Documentos serdo realizados nas instalagées da
CONTRATADA, assim como os referentes a Guarda, Coleta e Transporte do acervo. A empresa
vencedora devera dispor para consecucdo dos servicos, de instalacdes fisicas para
armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e informacdes, de
acordo com as caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.

17. DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

17.1 O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a empresa
LICITANTE, implicard na responsabilizacdo desta, nos termos da legislacdo pertinente e
vigente.

17.2 Nos casos de danos ou destruicio dos documentos da GOIASFOMENTO, por causa
acidental, a LICITANTE pagara, a titulo de indenizacdo, valor para confeccdo de novo
documento ou para sua restauragao.

17.3 Caberd a LICITANTE responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informagdes e

documentos da GOIASFOMENTO:

17.3.1 A LICITANTE devera emitir Termo de Confidencialidade, garantido que, durante a
vigéncia do contrato de prestacdo de servicos, mantera toda documentacdo em
perfeitas condicdes e ndo fara divulgacdo e permissdo de acesso indevido a
informagdo do GOIASFOMENTO, sob pena de ser responsabilizada em agées civis e
criminais;

17.3.2 Caso a LICITANTE utilize, em beneficio proprio ou de terceiros, informacdes sigilosas
as quais tenha acesso por for¢a de suas atribuicdes contratuais, sera rescindido, de
imediato, o acordo firmado, com a retencao dos créditos até os limites dos prejuizos
causados ao GOIASFOMENTO.

18 — PRAZO E EXECUCAO

18.1 A execucao dos servicos devera obedecer aos seguintes prazos:

a) Gestdo e Organizacéo do Arquivo de Documentos em 12 (doze) meses.

b) Guarda, Coleta e Transporte de Documentos em 12 (doze) meses.

c) Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forca que possa motivar 0 atraso na
execuc¢do dos servigos no prazo estipulado, devera a LICITANTE submeter os fatos, por escrito,
a Diretoria Geral, com as justificativas correspondentes, acompanhadas da comprovacao devida,
para andlise e decisdo, desde que dentro do prazo estabelecido para a execugao.

19. SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOCUMENTAL

19.1 A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela
fiscalizacdo, para representé-la administrativamente, sempre que for necessério, durante
o periodo de vigéncia do contrato. Na declaracéo devera constar o nome completo, n° do
CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.
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19.1 O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantagéo de
postos e execucao do contrato relativos a sua competéncia e para firmar, juntamente com
os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucdo do contrato.

19.20 preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados.

19.3 A CONTRATADA orientard& o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacBes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho.

20 DEMANDA ESTIMADA

20.1 A prestacao dos servicos de digitalizacdo devera ser executada nas dependéncias de
guarda do acervo da CONTRATADA e foi estimada em 262.000 paginas por més, num total de
3.144.800 paginas ao ano.

21  AMBIENTE DE TRABALHO DA DIGITALIZACAO

21.1 Para a execucgdo dos trabalhos a CONTRATADA fornecera o espaco fisico necessario
para o desenvolvimento dos servigos, assim compreendido:

a) Ambiente para a recepc¢ao dos processos;
b) Ambiente para a digitalizagdo dos documentos.

21.2 A é&rea disponibilizada contara com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede,
iluminag&o e mobilidrio capaz de suportar o trabalho.

21.3 A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execucdo dos
servigos.

21.4 Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da CONTRATADA.

21.5 A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, comprometendo-se a néo
divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacoes de propriedade da CONTRATANTE.

21.6 A CONTRATADA devera prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para
resguardar a confidencialidade dos documentos digitalizados.

21.7 Todos os equipamentos utilizados para a realizagao dos servi¢os do contrato deverao ter
dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da GOIASFOMENTO apo6s o
termino dos servicos.

21.8 A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida pela
CONTRATADA.

22 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
22.1 DISPOSICOES GERAIS

22.1.1 A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucao dos servicos em até 15 (quinze) dias
Uteis apoOs a emisséo da ordem de servigco emitida pela GOIASFOMENTO.
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22.1.2 A prestacdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ocorrer nas
dependéncias da Contratada em Goiania-GO, de segunda a sexta- feira, no horéario das 8h as

20h.

22.1.3 A locacdo e alocacao de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

22.1.4 A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execu¢do do contrato,
equipe de profissionais capacitados para a prestacao de servicos.

22.1.5 A CONTRATADA deveré ter no seu quadro permanente uma equipe técnica que auxilie
a elaborar e executar o servigo, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, sendo necessario
pelo menos 1 (um) profissional com certificacdo CDIA ou CDIA+ (Certified Document Imaging
Architect).

23. DESCRICAO DOS SERVICOS

23.1 Das descri¢Oes:

a) aCONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacao de documentos em
papel A0, Al, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro
formas diversas, considerando-se que, em sua maioria, 0s documentos a serem
digitalizados serdo do Tipo A4.

b) A digitalizacdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagbes de imagem indicadas a seguir:

- JPG ou PDF/A;
- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
- resolugéo de 300 DPI ou superior;

- para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informagédo com
foco na otimizagdo do tamanho do arquivo.

c) Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar 0 processamento
automatico do arquivo de imagem gerado on the fly, ou seja, durante 0 momento
da captura do documento, oferecendo recursos tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para
eliminar areas que nao fagam parte do original em papel;

- Deskewing: Alinhamento automatico das informacdes existentes no original. Este
recurso é de extrema importancia para a precisdao de um futuro reconhecimento
Optico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de
reconhecimento.

23.1.1 Das rotinas:

a) 0s processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucdo dos lotes serédo
realizadas conforme demanda;

b) a disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolucao dos lotes de documentos fisicos;

C) o0s servigos contratados compreendem:
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- higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizacao, retirando-se clipes de
papel, grampos e qualquer material que ndo faca parte dos processos para
digitalizagéo;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem
digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem:
namero do lote entregue para digitalizacdo; nimero do processo; numero do
volume; data da digitalizacdo; nome do arquivo fisico; e caminho para o arquivo
fisico;

- manutenco de todos o0s processos originais recebidos da GOIASFOMENTO no
estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que o0s

processos venham a sofrer por manipula¢do ou guarda indevida, durante o tempo
que estiver sob sua responsabilidade;

0s documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma relacdo
sequencial contendo numero, conteldo e quantidade dos documentos, com
indicativo do sequencial de digitalizacdo. O acervo de documentos serd, apés a
digitalizacdo, mantido em arquivos ordenados sequencialmente por nimero a ser
definido.

todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pegas, com
0 objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizagéo e
criacdo dos lotes deveréo ser definidos em conjunto com a empresa, observando
as caracteristicas de indexagdo e composi¢do dos documentos;

apos os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura,
os documentos deverdo ser digitalizados através de um mddulo especifico para
esta finalidade.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatério
listando toda a documentacao referente aos servicos realizados.

Elaborar relatério gerencial de servigos, apresentando-o 8 CONTRATANTE até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacdo de servico. Devem constar desse relatorio,
entre outras informagdes, os indicadores/metas de niveis de servicos acordados e
alcancados, recomendacdes técnicas, administrativas e gerenciais para o proximo
periodo e demais informagfes relevantes para cada item da contratagcdo, tais como:
estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizacao;

Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a)
b)
c)

d)

e)

verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;
verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem,;

avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de
nitidez e legibilidade;

o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizagcédo
de software;

para a recuperacao das imagens € necessaria a atribui¢do de indices estruturados
que deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servi¢co a que deve
atender.

23.1.5 Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado
pela CONTRATADA:

Digitalizacéo:

1)

Definicao de brilho e contraste da imagem;
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Definicdo da resolugéo (DPI);
Definicdo do tamanho do original;
Controle de selecdo de éareas;
Digitalizacado continua;
Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

1) Alinhamento da imagem (Deskew);

2) Remocao de sujeiras (Despeckle);

3) Remocédo de sombras (Deshade);

4) Remocao de linhas horizontais e verticais;

5) Reparo de caracteres;

6) Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

7) Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.
Indexacdao:

1) Possibilidade de indexagédo automéatica ou manual com dupla digitacéo;
2) Possibilidade de leitura de codigo de barras;

3) Leitura de patch codes;

4) Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;
5) Capacidade de processamento de OCR full-text;

6) Possuir dicionario na lingua portuguesa;

7) Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration);
8) Definicdo de zonas para separacao l6gica de documentos;

9) Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;

10) Definicdo de grupos de campos do tipo OMR,;

11) Validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a

necessidade de criacao de codigo;

12) Verificagdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

Liberacdo dos dados:

1)
2)
3)

4)

5)

Recurso nativo de exportacdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

Recurso nativo de exportacéo de indices para banco de dados via ODBC nivel Trés;
Permitir a customizacdo de moddulos para liberacdo dos dados para sistemas
especificos;

Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagdo de dados para mdltiplos
meios de armazenamento;

Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées
TIFF grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX.
Possuir recurso nativo que possibilite a geragcdo de arquivos PDF/A e HTML
(imagem e texto) mantendo as caracteristicas originais do documento.
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Gerenciamento do ambiente:

23.1.6 A solucao deveréa prestar servicos de conversao textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer
palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR e ICR), sendo que a solucao deverd possuir
obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas:

1) Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos madulos do sistema,;

2) Prover dados de estatistica e desempenho;

3) Gerenciamento/controle dos lotes ou pecas, com possibilidades de alteracdo da
ordem original dos modulos de processamento dos fluxos de trabalho;

4) Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;

5) Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa
(¢, 4,4,4, entre outros);

6) Funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local;

7) Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores
envolvidos no processo;

8) O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposicdo do texto em colunas e &reas existentes no
original,

9) Geracéao de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

10) No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra,
frase ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem
correspondente, na exata posi¢do onde deveria estar o texto reconhecido;

11) Funcionamento de algoritmo de votacdo para, no minimo, 2 (dois) engines,
podendo chegar a 3 (trés);

12) Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

24 DAS PENALIDADES INFRACIONAIS NA EXECUCAO

24.1 Além das penalidades legais e das san¢des contidas na Minuta do Contrato, no caso
de descumprimento das obrigagBes contratuais, excetuadas as que ndo tenha dado causa,
serdo aplicadas a CONTRATADA glosas em fun¢des das infragfes, previstas no Anexo Il —
Niveis de Servico.

25 DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

25.1 Para manter a linha de producéo da digitalizac&o centralizada em pleno funcionamento
com a qualidade mencionada, e com o0s prazos exigidos na tabela de Niveis de Servico, Anexos
I e 1l do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e
materiais capazes de executar os servicos de preparo, digitalizacdo, indexacéo, controle de
qualidade, administracdo e geréncia da linha de producéo, simultaneamente.

26 LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS-LGPD
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A Licitante vencedora, de posse de quaisquer dados da GOIASFOMENTO que lhe forem
repassados por forca deste contrato e que estejam devidamente protegidos pela Lei n°
13.709/2018 e demais normas aplicaveis, ndo podera divulga-los e/ou transmiti-los a terceiros
sem as devidas autorizacées por parte da GOIASFOMENTO, em quaisquer circunstancias,
ou ainda, dos respectivos titulares.

A Licitante vencedora obriga-se, ainda, a observar todas e quaisquer normas e/ou orientacdes
expedidas pela autoridade competente prevista na Lei n® 13.709/2018, bem como alteragdes
posteriores, competindo-lhe, também, informar 0 nome e dados de contato da pessoa que
ficara encarregada pela protecdo de dados em seu estabelecimento.

A Licitante vencedora compromete-se, também, a reportar & GOIASFOMENTO qualquer
incidente e/ou vazamento de dados pessoais tratados em virtude do cumprimento deste
Contrato.

Na hipétese de descumprimento pela Licitante vencedora de quaisquer das responsabilidades
previstas nas disposi¢des da Lei n® 13.709/2018, a mesma sujeitar-se-a, exclusivamente, as
sanc¢des administrativas previstas na citada legislagéo, facultado, ainda, a GOIASFOMENTO
o direito de pleitear da Licitante vencedora quaisquer valores decorrentes de sanc¢des que o
GOIASFOMENTO venha a ser sofrer por forca da citada legislacdo em raz&o da atuacéo da
Licitante vencedora”.
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ANEXO Il
ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS

1 DISPOSICOES GERAIS

1.1 Fica estabelecido entre as partes Acordo de Nivel de Servicos - ANS, o qual tem por objetivo
medir a qualidade dos Contratacdo de solu¢cdo em gestdo arquivistica para a elaboragéo
dos Instrumentos Arquivisticos: Cadigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), tratamento e organizacdo do acervo documental
arquivistico, guarda, coleta e transporte de documento, conforme servicos relacionados no
Termo de Referéncia;

1.2 A medicao da qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de
sistema de pontuacdo, cujo resultado definirA o valor mensal a ser pago no periodo

avaliado;

1.3 As situagdes abrangidas pelo Acordo de Nivel de Servicos — ANS se referem a fatos
cotidianos da execucdo do contrato, ndo isentando a CONTRATADA das demais
responsabilidades ou sanc¢des legalmente previstas;

1.4 A GOIASFOMENTO podera alterar os procedimentos metodologia de avaliagéo durante a
execugao contratual sempre que 0 novo sistema se mostrar mais eficiente que o anterior e
nado houver prejuizos para a CONTRATADA,;

2 DOS PROCEDIMENTOS

2.1 O Fiscal do Contrato designado pela GOIASFOMENTO acompanhara a execucgio dos
servigos prestados, atuando junto ao(s) preposto(s) indicado(s) pela CONTRATADA,;

2.2 Do referido acompanhamento, o Fiscal do Contrato devera apontar as irregularidades
encontradas e classifica-las, conforme tabela abaixo:

Tipo Nivel
001 Levissima
002 Leve
003 Média
004 Grave
005 Gravissima
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2.3 Verificando a existéncia de irregularidades na prestacéo dos servi¢cos, o Fiscal do Contrato
notificard o preposto da CONTRATADA, por meio de Termo de Notificagéo, para que este
tome conhecimento do fato e informe sobre as devidas justificativas e tratativas para a(s)
ocorréncia(s);

2.4 A notificacdo quanto a existéncia de irregularidades na execu¢ao no contrato devera ser por
escrito, independente da gravidade da situagéo ou da reincidéncia do fato;

2.5 Constatando irregularidade passivel de notificagéo, o Fiscal do Contrato preencherd Termo
de Notificacéo, relatando a ocorréncia, seu tipo e nivel, grau de pontuacao, o dia e a hora
do acontecido e demais dados julgados relevantes para o perfeito entendimento e avaliacao
da ocorréncia;

2.6 O Termo de Notificacao sera imediatamente apresentado, em 02 (duas) vias e entregue ao
preposto da CONTRATADA ou a outro representante designado pelo mesmo, o qual devera
protocolar o seu recebimento, apontando data e hora da entrega, ficando uma das vias com
a GOIASFOMENTO;

2.7 A GOIASFOMENTO considerara entregue o Termo de Notificacdo que, voluntariamente,
nao for recebido pela CONTRATADA, devendo ser, a partir desta ocorréncia, o nivel da
irregularidade elevado ao nivel “grave” e, em ja sendo “grave”, ao nivel “gravissimo”, ficando
a data desta ocorréncia como data do efetivo recebimento;

2.8 Ap0s o0 recebimento, o preposto da CONTRATADA devera apresentar as devidas
justificativas e tratativas para a(s) ocorréncia(s) apontada(s), respeitando a tabela de prazos
a seguir:

. , Prazo para a
Tipo Nivel de P _
- Apresentacéo das
Graduagéo -
Justificativas e
Tratativas

001 Levissima 48 horas
002 Leve 24 horas
003 Média 12 horas
004 Grave 08 horas
005 Gravissima 04 horas

2.9 Os Termos de Notificagdo que néo tiverem resposta da CONTRATADA dentro dos prazos
estabelecido no item 2.7 serdo considerados finalizados;

2.10 Em até 05 (cinco) dias Uteis anteriores a apresentacdo da fatura mensal para ateste e

AVENIDA GOIAS N° 91 — CENTRO — GOIANIA — GOlAs — CEP: 74.005-010
FONE: (62) 3216 4900 — FAX: (62) 3216 4970 - OUVIDORIA 0800.649.1000
www.fomento.goias.gov.br

Pagina 37


mailto:goiasfomento@cultura.com.br

o
Goias
Valorizamos o seu Negécio
pagamento, o Fiscal do Contrato realizara, nas dependéncias da GOIASFOMENTO,
reunido com a participacao da CONTRATADA para informar sobre o resultado da avaliagéo
mensal do servico;

2.11 A CONTRATADA, de posse das informacdes repassadas pelo Fiscal do Contrato, emitira
fatura mensal relativa aos servicos prestados, abatendo do valor devido pela
CONTRATANTE os descontos relativos a aplicacdo do Acordo de Nivel de Servicos;

2.12 O Fiscal do Contato, ao receber da CONTRATADA as faturas mensais para ateste,
somente o fara quando verificada a deducédo dos descontos acima mencionados;

2.13 Verificada a regularidade da fatura, o Fiscal do Contrato juntara a estas os termos de
notificagdo produzidos no periodo, e 0s encaminhara para pagamento;

3 DO SISTEMA DE PONTUACAO

O sistema de pontuagdo destina-se a definir os graus de pontuacdo para cada tipo de
ocorréncia.

As ocorréncias séo dispostas em 05 (cinco) niveis de graduacédo, atribuindo-se a cada nivel
uma sequéncia de pontuacéo determinada, conforme tabela abaixo.

VALOR DA IRREGULARIDADE POR
S
1 22 | 3@ | 42 | 5o 62
a
Tipo 001 - Situacdes que Sim | Néo
caracterizam, comprometem,
configuram ou geram:
Emisséo
Interrupgdo na prestagéo dos servigos X 1 de Termo | 010! 0.20! 0.30| 0.40| 0.50
de ) , , ) ,
A realizagéo dos Servicos de maneira X Notificaca
satisfatoria 0 com
O ndo atendimento contratual ou a(s) Adve_:rténc
Instrucao(6es) Normativa(s) vigente(s) X 1a
Prejuizo ao erario publico X
Tipo 002 - Situagbes que S NZo
caracterizam, comprometem,
configuram ou geram: Emissio
Interrupgdo na prestacdo dos servigos X de Termo
1 de 0,60| 0,70| 0,80| 0,90| 1,00
L . . Notificaca
A realizagcdo dos Servicos de maneira X 0 com
satisfatoria Adverténc
O ndo atendimento contratual ou a(s) ia
Instrucao(6es) Normativa(s) vigente(s) X
Prejuizo ao erario publico X
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Tipo 003 - Situacdes que & Nao
caracterizam, comprometem,
configuram ou geram: Emissio
Interrupgdo na prestacao dos servigos X de Termo
de 1,10| 1,20| 1,30| 1,40| 1,50
A realizacéo dos Servicos de maneira X Notificaca
satisfatéria 0 com
O néo atendimento contratual ou a(s) Adviearltenc
Instrucéo(6es) Normativa(s) vigente(s) X
Prejuizo ao erario publico X
Tipo 004 - Situagcbes que Sim Nao Emisséo 1,60 1,70 | 1,80|1,90 | 2,00
caracterizam, comprometem, de
configuram ou geram: Termo
de
Interrupcéo na prestacdo dos servicos X Notificacéo
com
A realizacdo dos Servicos de maneira X Adverténcia
satisfatoria
O néo atendimento contratual ou a(s)
Instrucao(des) Normativa(s) vigente(s) X
Prejuizo ao erério publico X
Tipo 005 - Situagbes que . =
caracterizam, comprometem, Sl NG
configuram ou geram: L
) Emisséo
Interrupg&do na prestac&o dos servigos X de Termo
de 2,10| 2,20| 2,30| 2,40| 2,50
A realizac@o dos Servicos de maneira X Notificaca
satisfatoria 0 com
O n&o atendimento contratual ou a(s) Adverténci
Instrucao(des) Normativa(s) vigente(s) X a
Prejuizo ao erério publico X
Quando o nimero de ocorréncias para o mesmo tipo de item ultrapassar o nimero de 6 (seis) sera atribuida a este a
classificagdo para o Tipo imediatamente superior. Em ja sendo a ocorréncia do Tipo 005, devera ser iniciada pela
GOIASFOMENTO avaliagdo da suspensao de pagamentos a CONTRATADA.

4 DA FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela tomando como base a Nota Geral da
Avaliacdo de Desempenho dos Servicos - NGADS, cuja férmula segue abaixo:

NGADS = 100 - Y p ontos, sendo pontos = Peso x Valor da Irregularidade por Ocorréncia.

Onde ) pd é dos pontos anotados, relativos as irregularidades registradas nos Termos de
Notificacdo e informadas a CONTRATADA.

O preco pactuado para o atendimento ao objeto do Contrato refere-se ao Desempenho das
atividades do objeto o correspondente a NGADTS igual ou superior a 97, em cada més de
avaliacdo. Caso o nivel de desempenho técnico ndo seja atingido, sera aplicada a seguinte
tabela de compensacao:
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Pontuacéao Consideracdes / Ajuste no pagamento
NGADTS entre 97 e 100 Servigco Adequado
NGADTS entre 95 e 97 | Desconto de 0,5% sobre o valor total da fatura mensal

NGADTS entre 90 e 95 |Desconto de 2,0% sobre o valor total da fatura mensal

NGADTS entre 80 e 90 |Desconto de 3,5% sobre o valor total da fatura mensal

Desconto de 5,0% sobre o valor total da fatura mensal e

NGADTS Inferior a 80 avaliacdo quanto a rescisdo contratual.

DO ACORDO DE NiVEL DE SERVIGO - ANS

Este Acordo de Nivel de Servigcos - ANS sera composto por itens e subitens referentes aos
servigcos que serdo providos pela CONTRATADA para atendimento ao objeto do contrato, que
dardo Acordo de Nivel de Servigos - ANS, o qual tem por objetivo medir a qualidade dos
servicos de mao-de-obra terceirizada na manutengéo preventiva e corretiva em aparelhos de
ar condicionado tipo Split, central de ar condicionado tipo Carrier 22,5 TRS, com fornecimento
de mao de obra para manutencgéo geral, corre¢cdo nas redes de energia elétrica, malha luminéria
e tomadas, rede logica e telefbnica, rede hidro sanitéria, que serem prestados em 02 (dois)
prédios da Agéncia de Fomento de Goias S/A, conforme servigos relacionados no Termo de
Referéncia, durante o periodo de vigéncia do contrato, assim como as respectivas pontuagoes
associadas.

CONSIDERACOES INICIAIS

O principal elemento para medir a qualidade e eficacia dos servigos prestados serd o Acordo
de Nivel de servico - ANS. Com relacéo a esse item, levaremos em consideragéo os seguintes
aspectos:

Os ANS seréo aplicados para medir a qualidade e eficacia de todos os servi¢cos abrangidos
pelo contrato e essenciais para o cumprimento do objeto pela CONTRATADA;

Objetivando a qualidade, a CONTRATADA devera estabelecer procedimentos e condi¢des que
permitam a melhoria continua dos servigos prestados;

Foram definidas trés periodicidades de medicdo dos indicadores de nivel de servico:

Mensal: a CONTRATADA entregard, até o terceiro dia Gtil do més subsequente ao més que
serd medido, o relatorio referente a medicdo do ANS desse periodo para a CONTRATANTE
em um formato acordado entre as duas partes;

Trimestral: a CONTRATADA entregard, até o terceiro dia Gtil do més subsequente ao periodo
de trés meses que sera medido, o relatorio referente a medigdo do ANS desse periodo para a
CONTRATANTE em um formato acordado entre as duas partes;
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Anual: a CONTRATADA entregara, até o terceiro dia util do més subsequente ao periodo de
um ano que sera medido, o relatério referente & medicdo do ANS desse periodo para a
CONTRATANTE em um formato acordado entre as duas partes.

O n&o cumprimento de um ou varios indicadores do ANS ocasionara a aplicacdo de multas por
parte da CONTRATADA, conforme descrito no item "4" (Penalidades).

Observagéo: E necessario que os relatorios apresentados contemplem informacdes que sirvam
ao CONTRATANTE como subsidios para averiguacdo dos acordos de nivel de servicos.

Neste anexo, constam todas as definicbes dos acordos de nivel de servigco no detalhamento de
cada servigo. Seguem abaixo os itens componentes do Acordo de Nivel de Servigo - ANS:

Execucdo dos servicos

Fiscalizacdo do Contrato

3.2.2. Entrega dos Relatérios

Cumprimento do Prazo de Entrega dos Relatérios

Indicador

Servico Acordo de Nivel de Servigos - ANS, o qual tem por objetivo medir a|
qualidade dos servi¢cos de méo-de-obra terceirizada nas funcdes de
vigilancia armada com fornecimento de material e equipamentos,
todos necessarios a execucdo dos servigos, que serdo prestados
em dois prédios da Agéncia de Fomento de Goids S/A, ambos
localizados em Goiania-GO, conforme especificagbes dos servi¢os
e guantitativos descritos no termo de referéncia pela contratada

Processo

Tipo Cumprimento do Contrato

Periodicidade da Avaliagédo | Mensal

Todos os relatérios e evidéncias de cumprimento do Contrato de

Definicéo Prestac@o de Servicos pela Contratada.

Forma da Avaliacéo Por Ocorréncia

Férmula de Calculo -

Tipo Peso
001 1
Classificagédo e Pontuagao Pontuac&o por Ocorréncia
1a 26 3a 4a 5a 6a
Adverténcia 0,10| 0,20| 0,30| 0,40| 0,50

Consideragdes gerais
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3.5 FISCALIZACAO CONTRATUAL

Indicador

Servico Operacéao

Processo Fiscalizacao de Contratos
Tipo

Periodicidade da Avaliacdo

Mensal

Definicao

Forma da Avaliacéo

Formula de Calculo

Classificagédo e Pontuacao

Tipo Peso
Pontuacé&o por Ocorréncia
1a 26. 36. 4a 56. 66.

Consideragdes gerais
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, ANEXO I )
NIVEIS DE SERVICO SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO

1. Diariamente, a FISCALIZACAO verificara o cumprimento pela CONTRATADA dos niveis
minimos de servico.

2.  Os niveis minimos de servico serdo analisados em 2 (dois) aspectos: prazo maximo de
servico e quantidade méaxima de n&o-conformidade.

3.  Os prazos maximos serdo medidos em paginas/hora, variando de acordo com a faixa em
que se encontra cada documento, conforme tabela abaixo:

Tabela 1 — Prazos méaximos de servigo.

Média diaria
Fai Quantidade de paginas Indicadores de niveis de Porcentagem
aixa . .
do documento de servigo documentos Estimada
por faixa
1 Até 100 Até 4 horas 97,5 89,50%
De 101 a 1.000 Até 7 horas -8 8,50%
3 De 1.001 a 5.000 Até 15 horas 2.7 1,81%
4 Acima de 5.000 Até 24 horas 1,1 0,19%

3.1. Caso haja necessidade de a CONTRATADA retirar clipes de papel, grampos e qualquer
material que ndo faga parte dos processos/documentos para digitalizagéo, havera acréscimo
de 10% no prazo previsto na Tabela 1 — Niveis de Servico;

3.2. Os prazos iniciam quando o documento/processo for efetivamente entregue a
CONTRATADA.

3.3.  Em caso de retorno do documento/processo a CONTRATADA a fim de que esta corrija
erros na execucgdo do servico, a CONTRATADA dispora de 10% do prazo original para a
retificacdo do servico.

3.4. O percentual e a média diaria de documentos por faixa foram extraidos a partir da
producéao.

4. A quantidade maxima de ndo-conformidade serd medida por ocorréncia. H4 um limite de
ocorréncias mensal considerado aceitavel, nos moldes da Tabela 2:

Tabela 2 — Quantidade méaxima de ndo-conformidade.

Limite
Item Descricdo da Nao- Conformidade Ocorréncias
Mensais

1 Resolucdo na digitalizacdo em niveis inferiores ao 5
contratado

5 Preenchimento ou alimentacdo incorreta de dados dos 5
arquivos ou indexadores

3 Paginas sequenciadas na ordem incorreta 7

4  Auséncia de documentos ou paginas 7

5 Nomeacdo de arquivos nao correspondente a imagem 7
gravada
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5.  Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que 0s niveis minimos de servico ndo
forem atingidos.

5.1. No caso de descumprimento do prazo maximo de servic¢o, as glosas ocorrerdo de acordo
com o percentual definido na Tabela 3:

Tabela 3 — Glosa por atraso.

Atraso (minutos) Glosa (%) Incidéncia
De 15 - 60 0,20% Por ocorréncia.
De 61 - 120 0,40% Por ocorréncia.
De 121 - 240 1,00% Por ocorréncia.
Acima de 240 2,00% Por ocorréncia.

5.1.1. O célculo do atraso sera realizado da seguinte forma:
Atraso = PEC - PME

Onde:

PEC = Prazo efetivo de conclusdo, em minutos.

PME = Prazo maximo de entrega previsto, em minutos.

5.1.2. A glosa incidira sobre o valor total da fatura referente ao més em que foi apurado o
atraso.

5.1.3. O servico realizado com prazo inferior ao maximo, estipulado na Tabela 1, ndo poderéa
ser utilizado para descontar atrasos em outros documentos.

5.2. Ja nos casos em que a CONTRATADA ultrapassar os limites de ocorréncia mensais
de ndo-conformidade, definidos na Tabela 2, sera aplicada a glosa de 1% (um por cento) sobre
o valor da fatura referente ao més em que foi apurada a desconformidade.

6. A incidéncia de glosa ndo exclui a aplicabilidade das sancdes previstas na Minuta do
Contrato.
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ANEXO IV p
MODELO DE TABELA PARA FORMAGAO DE PRECOS

GESTAO, ORGANIZACAO, GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

Média do

valor Média do
Item Servigos Unidade | Quantidade UnNitari Valor Total
nitario (R$)
(R$)
Organizacéao do Acervo Metro
1 Arquivistico Linear 2.000
> Criacéo e aplicacdo do Servico 1

Plano de Classificacdo

Criacéo e aplicacdo da
3 Tabela de Servigo 1
Temporalidade

Treinamento e
capacitacdo de usuarios
para operacéo do
Software de GED

Usuarios 1

Taxa de Implantacdo de
5 CPA com fornecimento CPA 4.600
de caixas e etiquetas

Guarda Mensal de CPA

6 (12 meses) CPA 4.600
Consulta de CPA no

! Local da Guarda CPA 5280

8 Entrega de CPA Entrega 300

9 Custo de Entregas Entrega 48

excedente.

Preparacgéo e

10 digitalizagéo de Imagem | 3.144.800,00
documentos

TOTAL VALOR TOTAL:
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ANEXO V

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

(Devera ser entregue, apos a fase de lances, junto com a proposta comercial)

PREGAO ELETRONICO N° 005/2021
Processo n° 202000059001847

A (nome/razao social) , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n°®
e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os

requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, e atesta
a aptiddo para usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar federal n. 123/06, ndo possuindo henhum dos impedimentos previstos no § 4° do
artigo 3° da referida Lei.

Local e data.

Representante legal

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, objetivando os beneficios da Lei Complementar
n° 123/06, caracterizara crime de que trata o Art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo
do enquadramento em outras figuras penais e das penalidades previstas neste
Edital.
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ANEXO VI
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ARTIGO 7°, INCISO XXXIIl DA
CONSTITUICAO FEDERAL
(INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR NO QUADRO DE EMPREGADOS DA EMPRESA)
A
Agéncia de Fomento de Goias S/A — GOIASFOMENTO

Av. Goias n° 91, Centro
GOIANIA — GOIAS — CEP: 74.005-010

Ref. PREGAO ELETRONICO Ne. 005/2021.

DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da CRFB, que nhdo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz ( ).

, de de 2021.

(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL)

OBSERVACAO: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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ANEXO- VI

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAOQ DE SERVICOS N° 000/2021.

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONTRATACAO DE SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA
PARA A ELABORACAO DOS INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS,
QUE ENTRE S| CELEBRAM A AGENCIA DE FOMENTO DE GOIAS
SIA E A EMPRESA XXXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO.

Pelo presente instrumento particular de Contrato, de um lado a AGENCIA DE FOMENTO DE
GOIAS S/A, sociedade anénima de economia mista de capital fechado, autorizada a sua criacio
por forca da Lei Estadual de n° 13.533 de 15/10/99, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
03.918.382/0001-25, com sede na Avenida Goias, n° 91, Setor Central, Goiania-GO, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Diretor Presidente RIVAEL
AGUIAR PEREIRA, brasileiro, casado, gestor fazendario, portador da RG n°® 2795011 SSP/GO,
inscrito no CPF sob o0 n® 607.372.391-15, residente domiciliado em Goiania-GO e pelo Diretor
Administrativo e Financeiro JOSE ALVES QUEIROZ, brasileiro, divorciado, advogado, portador
da Cédula de Identidade RG n°® 2090875 SSP/GO, inscrito no CPF sob o n® 340.956.671-68,
residente e domiciliado em Aparecida de Goiania-GO, e de outro, a empresa XXXXXXXXXXXXXXX,
sociedade empresaria limitada, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXXXXXXX, com
sede na XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXK,  Setor XXXXXXXXXX, XXXX-XX, CEP:
XAXXXXXXAKXXXXXXK,  XXXXX-XX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada pelo sécio XXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, XXXX, empresario, portador da Cédula
de Identidade RG n® XXXXXXXXXX-XXX/XX, € CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXX, residente e
domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, resolvem, de comum acordo, celebrar o
presente contrato de prestagédo de servicos de manuteng&o preventiva e corretiva em 02 (dois)
prédios da GoiasFomento.

As partes Contratantes vinculam-se aos termos do Edital de Licitagcdo — Pregdo Eletronico n°
005/2021 e da proposta de precos, que passam a integrar o presente termo de Contrato de
Prestacdo de Servicos, instruido no Processo Administrativo SEI n° 202000059001847,

mediante as clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS FUNDAMENTOS LEGAIS

A celebracdo deste contrato se realiza com base no Pregdo Eletrénico n® 005/2021, na Lei
Federal n°® 10.520/02, Lei Federal n°® 13.303/16, Lei Complementar n® 123/06, modificada pela
Lei Complementar n® 147/14, Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos e demais normas
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vigentes aplicaveis a matéria, mediante o resultado do Pregdo Eletrbnico n° 005/2021,
homologado em 00/00/2021, conforme pode ser aferido no Processo Administrativo SEI n°
202000059001847, que passam a integrar o presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

Contratacdo de solucdo em gestdo arquivistica para a elaboracdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Cédigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), tratamento e organizacao do acervo documental arquivistico, guarda, coleta
e transporte de documentos e de servicos de gestao digital por meio da digitalizacdo centralizada
de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporario,
indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizagcdo de sistema de
gerenciamento de documentos, conforme servigos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo-
I) do Edital, e conforme Proposta de Preco datada de ___/ /2021, que passam a integrar 0
presente instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DESCRIGCAO DOS SERVIGOS

3.1 Os servigos decorrentes deste contrato incluem:

3.1.1Contratagdo de solugcdo em gestdo arquivistica para a elaboracdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Cdodigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), tratamento e organizacdo do acervo documental arquivistico, guarda,
coleta e transporte de documentos e de servicos de gestdo digital por meio da digitalizagcéo
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento
temporario, indexacéo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizacdo de
sistema de gerenciamento de documentos;

3.1.2 Os servicos cuja contratacdo é pretendida estdo dirigidos a digitalizacdo de um
quantitativo estimado em 262.000 (duzentos e sessenta e duas mil) paginas por més, incluindo
a configuracdo e adequagédo do processo de digitalizacdo e armazenamento dos documentos
ao ambiente tecnoldgico da GOIASFOMENTO.

3.1.3 Os servicos deverao ser executados por profissionais especializados e com comprovagao
de execuc¢do de servigos semelhantes a proposicao.

3.1.4 Todas as informagBes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacgfes, especificacdes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiadas, seja relacionado ou ndo com a prestacao dos servicos, e ndo podera, sob qualquer
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pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratagcdo, sob as penas da Lei.

3.2 - CONDICOES GERAIS DA SOLUGAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

3.2.1 Toda a execucdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada por um (a)
Arquivista, Especialista em Gest&o de Arquivos ou Especialista em Gestdo de Documentos e
Informacdes.

3.2.2 ALICITANTE devera obter todo e qualquer tipo de liceng¢a junto aos 6rgéos fiscalizadores
(guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucado dos servicos contratados.

3.2.3 A LICITANTE é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros,
tributos e contribuicbes que incidirem direta, ou indiretamente, na execucdo dos servigcos
contratados mao de obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e contratacdo de
pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, taxas, uniformes, crachds, emolumentos,
seguros, indenizacdes, férias, elementos substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas,
e todas as obrigagcbes trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigagdo da
empresa LICITANTE.

3.2.4 Nao serd permitida a retirada, por técnicos da LICITANTE as dependéncias da
GOIASFOMENTO, de qualquer documento sem a devida autorizagao.

3.2.5 A LICITANTE é obrigada a executar os servicos de acordo com 0s prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela GOIASFOMENTO, de acordo com suas
necessidades.

3.2.5 A LICITANTE é obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de dividas e quaisquer
outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada setor ao
acompanhamento da organizacao do arquivo, devendo também os funcionarios da empresa
se reportar a estes servidores autorizados de cada departamento, todas suas davidas quanto
ao procedimento de cada processo.

3.2.6 A LICITANTE é obrigada, através de funcionarios proprios, devidamente uniformizados e
identificados através de crachés a realizar o servico, devera fornecer aos seus empregados
todos os equipamentos de protecdo, em quantidade suficiente e de acordo com as normas de
seguranca do trabalho, em especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer EPI —
Equipamento de Protecdo Individual, necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em
nenhuma hipétese a GOIASFOMENTO poderé ser responsabilizada por acidentes que venham
a ocorrer com os empregados da LICITANTE durante a execucdo dos servicos objeto do
contrato.

3.3 - DA REALIZACAO DOS SERVICOS DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

A LICITANTE, em suas atividades de prestagédo de servicos deverd atender os seguintes pré-
requisitos:
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A LICITANTE devera fornecer todos os equipamentos necessarios a execucdo dos
servigos deste projeto, tais como: computador, impressora, carrinhos para transporte de
documentos, caixas de acondicionamento, material de expediente, enfim, todos 0s meios
materiais hecessarios a prestacao dos servicos contratados;

Os equipamentos a serem fornecidos pela LICITANTE devem ser em numero suficiente
para atender as especificacdes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela
GOIASFOMENTO.

As demandas e prazos de execuc¢do serdo definidos com base em projetos técnicos,
sendo apresentado previamente um cronograma de implantacao;

A GOIASFOMENTO elegera uma equipe de representantes, que sera a responsavel pela
comunicacgéo junto a LICITANTE;

A GOIASFOMENTO sera a Unica detentora da propriedade intelectual e fisica das
informacdes, documentos e sistemas produzidos pela LICITANTE a partir da execucéo
destes servicos.

Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada
pela LICITANTE;

Todos os documentos séo preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto, devem
ser processados sem danos pela LICITANTE. Se alguma documentacéo for submetida a
risco de danos em fungéo de seu processamento, a LICITANTE deve imediatamente
consultar o representante da GOIASFOMENTO antes de processar o documento.
Entende-se como processamento a aplicacdo do escopo de servicos previsto neste
projeto a algum documento/informacéao.

A LICITANTE devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos da
colec&o de documentos, fornecidos por escrito pela GOIASFOMENTO. Se houver davida
quanto a como executar os servicos para determinado documento em particular, a
LICITANTE devera comunicar tal davida ao Gestor do Contrato por parte da
GOIASFOMENTO que, por sua vez, instruird a LICITANTE sobre como proceder;

A LICITANTE deverainformar claramente, na fatura, a quantidade e descricao de servi¢cos
executados;

A LICITANTE deve utilizar funcionarios, com qualificacdo profissional adequada ao
servico que sera executado;

Os empregados da empresa LICITANTE deverdo identificar-se sempre que acessar as
dependéncias da GOIASFOMENTO, aceitando todos os procedimentos e regulamentos
de seguranga e conduta estabelecidos;

A rede da LICITANTE devera ter suas Estacdes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.

Manutencéo evolutiva e corretiva das plataformas de software:

A empresa LICITANTE devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do Contrato de
Prestacdo de Servicos, a manutencdo evolutiva e corretiva dos programas, visando
manté-los atualizados de acordo com as Ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;
Durante o periodo de vigéncia do Contrato de Prestacao de Servi¢os a instalacdo das
novas versdes de correcdo e atualizacdo dos programas de computador licenciados, sera
feita pela LICITANTE;

Antes da instalagdo das atualizacdes evolutivas e corretivas dos programas licenciados
no ambiente da GOIASFOMENTO, devera ser disponibilizado relatério de impacto no
mesmo, a ser analisado pela GOIASFOMENTO que devera, por sua opgao, preparar seu
ambiente para a atualizacéo;

3.3 - DA QUALIFICACAO TECNICA DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

3.4.1 Atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execucdo dos servicos de Gestdo Documental, incluindo: Preparacéo,
Higienizagdo, Organizagdo, Classificacdo, elaboracdo de um Codigo de Classificagédo
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Documental (CCD) e elaboracéo de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

3.5. ORGANIZAGCAO DO ACERVO ARQUIVISTICO

3.5.1 Sera realizado um processo de Auditagem Documental, no qual € estabelecido um plano
de trabalho para realizacdo de uma auditoria dos documentos por suporte, avaliando e
confrontando a recuperagéo das informacdes e, consequentemente, dos documentos. Todas
as caixas, pastas e livros serdo checados quanto a correta recuperacdo documental
identificada nos suportes, alterando caso necessario e identificando uma nova recuperacao.

3.5.2 Todos os documentos serdo ordenados e classificados conforme a sua tipologia
documental.

3.5.3 Serdo também realizados os seguintes servigos:

5.3.1 Sera elaborado um Caodigo de Classificacdo e aplicagdo do mesmo.

5.3.2 Seréa elaborada uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e aplicacao da
mesma.

5.3.3 Indexagédo especifica por tipo de documento para recuperacao das informacdes da
forma adequada,;

5.3.4 Identificagcéo visual de todos 0s suportes com etiquetas.

5.3.5 Relatério de toda massa documental existente por departamento.

3.6. ELABORACAO DO CODIGO DE CLASSIFICAGCAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVO

3.6.1 Etapas para a Elaboracao do Cdadigo de Classificagao:

3.6.1.1 Conhecimento da estrutura e funcionamento da GOIASFOMENTO, através do estudo
de sua legislacdo, organograma, fluxogramas e manuais;

3.6.1.2 Entrevistas e coletas de dados, com pessoas que possam fornecer seu conhecimento
dos assuntos de cada area — meio e fim;

3.6.1.3 Levantamento da documentacéo existente;

3.6.1.4 Exame da documentacdo em profundidade, abrindo os dossiés e anotando os assuntos
contidos;

3.6.1.5 Elaboracédo do Cdadigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo;

3.6.1.6 Aplicacéo do Cdédigo de Classificagdo aos Documentos, testando-o e adaptando-o.

3.7. ELABORACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

3.7.1 Etapas para Elaboracdo da Tabela de Temporalidade de Documentos:

3.7.1.1 Levantamento dos dados relativos as funcdes e atividades desenvolvidas nas areas
especificas da GOIASFOMENTO, atividade meio e fim.

3.7.1.2 Formatacao da Tabela de Temporalidade de Documentos, tendo como base, o Cédigo
de Classificacdo os prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminacgéo.

3.7.1.3 Entrevistas com pessoas de cada area, quando necessario, para o levantamento dos
prazos de guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminacéo.

3.8. ESPECIFICACOES DO FUNCIONARIO DA AREA DE ARQUIVOLOGISTA OU
ESPECIALISTA EM GESTAO DE ARQUIVO
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3.8.1 A LICITANTE devera disponibilizar em sua equipe técnica um Arquivista, especialista em
Gestéo de Arquivos ou em Gestdo de Documentos e Informacgdes que sera responsavel pela
politica de Gestdo Documental da GOIASFOMENTO, incluindo:
3.8.1.1 Um Cddigo de Classificacdo Documental (CCD) e a organizacao fisica conforme a sua
tipologia;
3.8.1.2 Um planejamento e orientacdo dos documentos que serdo encaminhados para o
processo de Digitalizacao;
3.8.1.3 Um plano de organizacgéo, guarda e resgate da documentacdo fisica apds o processo
de Digitalizagao;
3.8.1.4 Elaboracao de uma Tabela de Temporalidade Documental (TTD).

3.9. GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

3.9.1 Todas as informacdes, documentos relacionados a execuc¢do dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes, especificacbes técnicas e
comerciais da outra parte, de que venha a ter conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser
confiadas, seja relacionado ou ndo com a prestacao dos servi¢os, e ndo podera, sob qualquer
pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, sob as penas da Lei.

3.10. OS SERVICOS DE GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

3.10.1 Deverdo contemplar as seguintes caracteristicas:

3.10.2 Acondicionamento seguro e ambientalmente adequado dos documentos;
3.10.3 Garantia da integridade dos documentos;

3.10.4 Transporte e coleta dos documentos;

3.10.5 Sistema informatizado de gerenciamento de acervo;

3.10.6 Sigilo de informagdes.

3.10.7 A licitante vencedora do Pregao, para efetiva execucéo dos servicos a serem prestados,
deveréa possuir galpdo/deposito utilizado para guarda da documentacéo da GOIASFOMENTO
que esteja localizado em Municipio da Regido Metropolitana de Goiania/GO e a uma distancia
inferior a 30 quildmetros do ENDERECO DA GOIASFOMENTO, em raz&o da necessidade de
proximidade para o pronto atendimento as solicitacdes urgentes.

3.10.7.1 A Licitante vencedora tera até 15 dias corridos para apresentar o Galpao/depdsito para
guarda da documentacédo da GOIASFOMENTO,

3.11. DO SISTEMA INFORMATIZADO:

3.11.1 Aempresa LICITANTE deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo

gue permita:

3.11.1.1 solicitar a coleta de documentos;

3.11.1.2 efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

3.11.1.3 emitir relacdo dos numeros dos documentos arquivados em cada caixa;

3.11.1.40bter relatorios contendo o historico dos servicos prestados e das movimentagdes
referentes aos documentos arquivados e retirados;

3.11.1.5 utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios
fornecidos;

3.11.1.6 emitir guias ou ordens de servico para devolucao de documentos;
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3.11.1.7 indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas;
3.11.1.8 emitir guias ou ordens de servigo;
3.11.1.9 acesso via WEB.

3.11.2 O sistema deveré possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de dados.

3.12. DA CONSULTA VIA WEB:

3.12.1 O sistema de gerenciamento deve contemplar consultas via web com as seguintes

caracteristicas:

3.12.1.1 Pesquisa de documentos — localiza em qual caixa se encontra os documentos que se
deseja consultar;

3.12.1.2 Solicitacdo de ordem de servi¢o — solicitar uma caixa para ser consultada, devolugao
de caixas, materiais para envio de novas caixas, etc;

3.12.1.3 Relatério de caixas — mostrar toda a relacdo de caixas existentes na empresa, 0S seus
respectivos enderecos e seus status atuais (se estdo armazenadas ou em consulta);

3.12.1.4 Relatorio de conteudo — mostrar todos os conteudos das caixas existentes na
empresa, com todas as informagdes lancadas no sistema;

3.12.1.5 Extrato de movimentagdo — mostrar todo o histoérico de movimentacdes feitas nas
caixas da empresa no periodo estipulado (quando e quem solicitou e/ou devolveu uma
caixa especifica ou todas as movimentagdes feitas num periodo especifico);

3.12.1.6 Relat6rio de ordens de servico — mostrar todas as ordens de servico feitas;

3.12.1.7 Visualizacdo de imagens dos documentos digitalizadas (integradas ao sistema).

3.13. DO TRANSPORTE DO ACERVO:

3.13.1 Entende-se como transporte de CPA’S (caixas arquivo padréo) quando a LICITANTE
vier realizar, na sede da GOIASFOMENTO a entrega ou o recolhimento das caixas-
arquivo.

3.13.2 O servico de entrega a que se refere o item 4, tera custo fixo condicionado a entrega
de minimo 01 CPA e no maximo 05 CPA’S.

3.13.3 O horario de entrega e recolhimento das caixas devera ser das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 18:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

3.13.4 As CPA’S (caixas arquivo padréo) sé poderao ser transportadas em veiculos fechados
em nome da GOIASFOMENTO com tempo de uso inferior a 12 (doze) meses, em
perfeitas condicdes de conservagdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade
dos documentos contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo
gue os danos as caixas e/ou aos documentos, deverao ser reparados, imediatamente,
pela LICITANTE.

3.14. DOS MODELOS DAS CPA’S (CAIXAS ARQUIVO PADRAO) A SEREM UTILIZADAS:

3.14.1 As CPA’S (caixas arquivo padrao) deverao ser de papelao kraft alcalino e padronizadas,
resinadas por dentro e totalmente lacradas (sem orificios) para preservacdo dos
documentos.

3.14.2 Possuir no minimo as seguintes dimensdes: 37 (C) x 27,5 (A) x 43 (L) cm, devendo
suportar até 15 quilogramas.

3.14.3 Todas as caixas deverdo ser fornecidas pela empresa LICITANTE, incluindo os lacres
e etiquetas.

3.14.5 Todas as caixas deverdo suportar o empilhamento de, pelo menos, trés caixas cheias
sobrepostas, sem prejuizo para os documentos internos.

3.15. TREINAMENTO E CAPACITACAO DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA
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3.15.1 Como parte integrante da solucao deverdo ser ministrados treinamentos especificos para
cada novo mddulo desenvolvido ou customizado da solugdo sistémica, de forma a possibilitar a
absorcéo destes conhecimentos pela GOIASFOMENTO, com a participacdo de, no minimo, 02
pessoas.

3.15.2 A capacitacdo devera cobrir todos o0s aspectos relevantes a solucao sistémica, desde a
infraestrutura, até as funcionalidades de utilizacdo do software de pesquisa.

3.16. LOCAL E EXECUCAO DO SERVICO

3.16.1 Os servigos de Organizagéo e Gestdo de Documentos seréo realizados nas instalagdes
da CONTRATADA, assim como os referentes a Guarda, Coleta e Transporte do acervo. A
empresa deverd dispor para consecucdo dos servicos, de instalacdes fisicas para
armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e informagdes, de
acordo com as caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.

3.17. DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

3.17.1 O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a empresa
LICITANTE, implicarAd na responsabilizacdo desta, nos termos da legislacdo pertinente e
vigente.

3.17.2 Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos da GOIASFOMENTO, por causa
acidental, a LICITANTE pagara, a titulo de indenizacdo, valor para confeccdo de novo
documento ou para sua restauracao.

3.17.3 Cabera a LICITANTE responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informaces e
documentos da GOIASFOMENTO:
3.17.3.1 A LICITANTE devera emitir Termo de Confidencialidade, garantido que, durante a
vigéncia do contrato de prestacdo de servicos, manterd toda documentacdo em
perfeitas condicdes e ndo fara divulgacdo e permissdao de acesso indevido a
informagdo do GOIASFOMENTO, sob pena de ser responsabilizada em agées civis e
criminais;
3.17.3.2 Caso a LICITANTE utilize, em beneficio proprio ou de terceiros, informagdes sigilosas
as quais tenha acesso por for¢a de suas atribuicdes contratuais, sera rescindido, de
imediato, o acordo firmado, com a retencao dos créditos até os limites dos prejuizos
causados ao GOIASFOMENTO.

3.18 - PRAZO E EXECUCAO

3.18.1 A execucdao dos servicos devera obedecer aos seguintes prazos:
A. Gestéo e Organizacgéo do Arquivo de Documentos em 12 (doze) meses.
B. Guarda, Coleta e Transporte de Documentos em 12 (doze) meses.

C. Na hipotese de ocorréncia de caso fortuito ou de forca que possa motivar o atraso na
execuc¢do dos servi¢os no prazo estipulado, devera a LICITANTE submeter os fatos, por escrito,
a Diretoria Geral, com as justificativas correspondentes, acompanhadas da comprovacao
devida, para analise e decisdo, desde que dentro do prazo estabelecido para a execucao.
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3.19. SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOCUMENTAL

3.19.1 A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela
fiscalizacdo, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, durante
o periodo de vigéncia do contrato. Na declaracdo devera constar o nome completo, n° do
CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional.

3.19.2 O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco)
dias Uteis apOs a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a
implantacdo de postos e execucdo do contrato relativos & sua competéncia e para
firmar, juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura
do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante
a execucdao do contrato.

3.19.3 O preposto devera estar apto a esclarecer as questfes relacionadas as faturas dos
servicos prestados.

3.19.4 A CONTRATADA orientard 0 seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacBes da Administracéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e
de Seguranca e Medicina do Trabalho.

3.20 DEMANDA ESTIMADA

A prestagdo dos servigos de digitalizacdo devera ser executada nas dependéncias de guarda
do acervo da CONTRATADA e foi estimada em 262.000 paginas por més, num total de
3.144.800 paginas ao ano.

3.21AMBIENTE DE TRABALHO DA DIGITALIZACAO

3.21.1 Para a execucdao dos trabalhos a CONTRATADA fornecera o espaco fisico necessario
para o desenvolvimento dos servigos, assim compreendido:

a) Ambiente para a recepgao dos processos;
b) Ambiente para a digitalizacdo dos documentos.

3.21.2 A é&rea disponibilizada contard com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede,
iluminag&o e mobilidrio capaz de suportar o trabalho.

3.21.3 A CONTRATADA ficara responséavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execug¢édo dos
Servigos.

3.21.4 Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da CONTRATADA.

3.21.5 A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, comprometendo-se a ndo
divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacdes de propriedade da CONTRATANTE.

3.21.6 A CONTRATADA devera prover toda a seguranca no ambiente de trabalho para
resguardar a confidencialidade dos documentos digitalizados.
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3.21.7 Todos os equipamentos utilizados para a realizacéo dos servicos do contrato deverao
ter dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da GOIASFOMENTO
apo6s o termino dos servigos.

3.21.8 A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida
pela CONTRATADA.

3.22 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.22.1 DISPOSICOES GERAIS

3.22.1A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucao dos servigcos em até 15 (quinze) dias
Uteis apds a emissdo da ordem de servico emitida pela GOIASFOMENTO.

3.22.2 A prestacdo dos servigcos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ocorrer nas
dependéncias da Contratada em Goiania-GO, de segunda a sexta- feira, no horario das 8h as
20h.

3.22.3 A locacdo e alocagdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

3.22.4 A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execu¢do do contrato,
equipe de profissionais capacitados para a prestacao de servicos.

3.22.5 A CONTRATADA devera ter no seu quadro permanente uma equipe técnica que auxilie
a elaborar e executar o servigo, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, sendo necessario
pelo menos 1 (um) profissional com certificagdo CDIA ou CDIA+ (Certified Document Imaging
Architect).

3.23. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.23.1 Das descricoes:

a) aCONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacao de documentos em
papel A0, Al, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m2) e micro
formas diversas, considerando-se que, em sua maioria, 0s documentos a serem
digitalizados serdo do Tipo A4.

b) A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificacbes de imagem indicadas a seguir:

- JPG ou PDF/A;
- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
- resoluc&o de 300 DPI ou superior;

- para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informag¢do com
foco na otimizagdo do tamanho do arquivo.

c) Na etapa de digitalizacdo deverdao ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar 0 processamento
automatico do arquivo de imagem gerado on the fly, ou seja, durante 0 momento
da captura do documento, oferecendo recursos tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para
eliminar areas que nao fagcam parte do original em papel;

AVENIDA GOIAS N° 91 — CENTRO — GOIANIA — GOlAs — CEP: 74.005-010
FONE: (62) 3216 4900 — FAX: (62) 3216 4970 - OUVIDORIA 0800.649.1000
www.fomento.goias.gov.br

Péagina 57


mailto:goiasfomento@cultura.com.br

&%
"o
Goias

Valorizamos o seu Negécio
- Deskewing: Alinhamento automatico das informacgdes existentes no original. Este
recurso € de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento
Optico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de
reconhecimento.

3.23.1.1 Das rotinas:

a)

b)

d)

f)

3.23.1.2

0s processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolugéo dos lotes serdo
realizadas conforme demanda,;

a disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolucao dos lotes de documentos fisicos;

0s servigos contratados compreendem:

- higieniza¢éo dos documentos recebidos para digitalizagéo, retirando-se clipes de
papel, grampos e qualquer material que ndo faca parte dos processos para
digitalizacéo;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem
digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem:
namero do lote entregue para digitalizagdo; nimero do processo; numero do
volume; data da digitalizacdo; nome do arquivo fisico; e caminho para o arquivo
fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos da GOIASFOMENTO no
estado em que foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os
processos venham a sofrer por manipulacdo ou guarda indevida, durante o tempo
que estiver sob sua responsabilidade;

0os documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma relacéo
sequencial contendo numero, conteudo e quantidade dos documentos, com
indicativo do sequencial de digitalizacdo. O acervo de documentos sera, apés a
digitalizagdo, mantido em arquivos ordenados sequencialmente por nimero a ser
definido.

todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pecas, com
0 objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizacao e
criacdo dos lotes deverdo ser definidos em conjunto com a empresa, observando
as caracteristicas de indexacdo e composi¢do dos documentos;

apos os lotes ou pegas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura,
os documentos deverdo ser digitalizados através de um mddulo especifico para
esta finalidade.

A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més,

relatério listando toda a documentacéo referente aos servigos realizados.

3.23.1.3

Elaborar relatério gerencial de servicos, apresentando-o a CONTRATANTE até o

quinto dia util do més subsequente ao da prestacao de servico. Devem constar desse
relatério, entre outras informacgdes, os indicadores/metas de niveis de servigcos
acordados e alcancados, recomendacdes técnicas, administrativas e gerenciais para o
proximo periodo e demais informacdes relevantes para cada item da contratacéo, tais
como: estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de
digitalizacéo;

3.23.14

a)

Critérios para checagem dos documentos convertidos:

verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;
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b) verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de
nitidez e legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizacédo
de software;

e) para arecuperacdo das imagens é necessaria a atribuicao de indices estruturados
gque deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servico a que deve
atender.

3.23.1.5 Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser
utilizado pela CONTRATADA:

3.23.1.5.1 Digitalizacdo:
a. Definicao de brilho e contraste da imagem;

Definicdo da resolugéo (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

b
c
d. Controle de selecdo de areas;
e Digitalizacado continua;

f.

Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizagéo para cada tipo de documento.

3.23.1.5.2 Tratamento das imagens:

a. Alinhamento da imagem (Deskew);

b. Remocé&o de sujeiras (Despeckle);

c. Remocéo de sombras (Deshade);

d. Remocéo de linhas horizontais e verticais;
e. Reparo de caracteres;

f. Eliminag&o/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

g
.23.1.5.3 Indexacdo:
Possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupla digitacao;

Possibilidade de leitura de codigo de barras;

Leitura de patch codes;

Processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas;
Capacidade de processamento de OCR full-text;

-~ 0 a0 T W

Possuir dicionario na lingua portuguesa;

Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration);

& ©

Definicdo de zonas para separacéo l6gica de documentos;
i. Definicdo de zonas para identificagdo automética do formulario;
j- Definicdo de grupos de campos do tipo OMR;

k. Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade
de criacao de codigo;
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l. Verificacdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

3.23.1.5.4 Liberacao dos dados:
a. Recurso nativo de exportacdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

b. Recurso nativo de exportacéo de indices para banco de dados via ODBC nivel Trés;
c. Permitir a customizagcdo de modulos para liberagdo dos dados para sistemas
especificos;

d. Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios
de armazenamento;

e. Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées TIFF
grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir
recurso nativo que possibilite a geracdo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto)
mantendo as caracteristicas originais do documento.

3.23.1.5.5 Gerenciamento do ambiente

3.23.1.5.5.1 A solucdo deverd prestar servicos de conversao textual através de
Reconhecimento Optico de Caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa
textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens
digitalizadas. Para isso serd necessaria uma fase de reconhecimento textual,
automatizada, através de um software de reconhecimento Optico de caracteres
(OCR e ICR), sendo que a solucdo devera possuir obrigatoriamente as seguintes
caracteristicas técnicas:

a. Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de
acesso aos modulos do sistema;

b. Prover dados de estatistica e desempenho;

C. Gerenciamento/controle dos lotes ou pecgas, com possibilidades de alteragdo da ordem
original dos médulos de processamento dos fluxos de trabalho;

d. Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos € manuscritos;

e. Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (¢,

4,4,a, entre outros);

f.Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados
via rede local;

g. Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos
NO Processo;

h. O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposicao do texto em colunas e areas existentes no original;

i.Geragdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos;

j-No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou
trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata
posicao onde deveria estar o texto reconhecido;

k. Funcionamento de algoritmo de votag¢do para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo
chegar a 3 (trés);
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|. Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

3.24. DAS PENALIDADES INFRACIONAIS NA EXECUCAO

Além das penalidades legais e das sancdes contidas neste Contrato, no caso de
descumprimento das obrigacfes contratuais, excetuadas as que nao tenha dado causa, serdo
aplicadas a CONTRATADA glosas em funcdes das infracdes, previstas no Anexo Il — Niveis
de Servigo.

3.24 DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS DA CONTRATADA

Para manter a linha de producéo da digitalizacdo centralizada em pleno funcionamento com a
qualidade mencionada, e com o0s prazos exigidos na tabela de Niveis de Servi¢o, Anexos Il e
[l do Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e
materiais capazes de executar os servicos de preparo, digitalizacdo, indexacédo, controle de
qualidade, administracéo e geréncia da linha de producéo, simultaneamente.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO.

Pela prestacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva, objeto do presente

instrumento, a CONTRATANTE se obriga a pagar a CONTRATADA a importancia global

estimada de REXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX), conforme detalhado na Tabela de Precgos abaixo:
TABELA DE PRECOS

GESTAO, ORGANIZAGAO, GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

Média do i
: : , Valor MISEIEIEE
Item Servigos Unidade | Quantidade oo Valor Total
Unitario (R$)
(R$)
1 Organlzagaq dp Acervo Metro 2000
Arquivistico Linear

Criacéo e aplicacdo do

Plano de Classificacdo Servigo 1

Criacéo e aplicacdo da
3 Tabela de Servigo 1
Temporalidade

Treinamento e
capacitacao de usuarios
para operacéo do
Software de GED

Usuarios 1

Taxa de Implantacdo de
5 CPA com fornecimento CPA 4.600
de caixas e etiquetas

6 Guarda Mensal de CPA CPA 4.600
(12 meses)
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Consulta de CPA no

! Local da Guarda CPA Sech
8 Entrega de CPA Entrega 300
9 Custo de Entregas Entrega 48
excedente.
Preparacgéo e
10 digitalizacao de Imagem | 3.144.800,00
documentos

TOTAL ESTIMADO:

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos para garantir o custeio das despesas oriundas do objeto deste Contrato, constam
de previsao orcamentaria da CONTRATANTE, estando listados na Conta: n° 8.1.7.63.45.001000-
1- GESTAO ARQUIVISTICA.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte
ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, que
necessariamente devera ser atestada pelo responsavel da Geréncia de Servigos Gerais
e Patrimbénio — GEPAT, onde deveréa constar a quantidade de horas trabalhadas durante
0 més, mediante depdsito bancério na conta corrente que a CONTRATADA devera
possuir em agéncia bancéria de sua livre escolha.

6.2 Para o referido pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, os seguintes documentos:

6.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal por meio de Certiddo
Conjunta emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Secretaria da Receita
Federal do Brasil, relativa a Divida Ativa da Unido e aos tributos administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

6.2.2 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil;

6.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica do Estado de Goias, por meio de
Certidao de Débito Inscrito em Divida Ativa — Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado da Fazenda;

6.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Municipal, por meio de Certiddo
expedida pela Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente;

6.2.5 Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, por
meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econémica
Federal — CEF;

6.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos da Lei Federal n° 12.440/2011. (A
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obtencdo da certiddo, eletrdnica e gratuita, encontra-se disponivel em todos os portais da
Justica do Trabalho na rede mundial de computadores — Tribunal Superior do Trabalho,
Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho, e tera a
validade de 180 (cento e oitenta dias), contados da data se sua expedi¢ao).

6.3 Na ocorréncia de alguma irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida ao
fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacdes que motivaram sua
rejeicdo, cujo prazo para pagamento sera de até 5 (cinco) dias, contados da data da sua
reapresentagao.

6.4 Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes,
nem implicara em aceitacao definitiva dos servicos.

6.5 O pagamento somente sera efetivado ap6s a apresentacdo da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, devidamente discriminada, em nome da Agéncia de Fomento de Goias S/A,
CNPJ n° 03.918.382/0001-25.

CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO DO CONTRATO

Fica designado o Sr. Gibran Carvalho Abréo, titular da Geréncia de Servi¢os Gerais e Patrimonio,
para fiscalizar e acompanhar a execugéo do contrato de prestacéo de servicos de manutencgéo
preventiva e corretiva em equipamentos e nas instalagdes de dois prédios da GoiasFomento.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura
e eficacia a partir da publicagéo de extrato no Diério Oficial do Estado, podendo o seu prazo de
duracdo ser prorrogado ou estendido por iguais e sucessivos periodos, a critério da
CONTRATANTE, conforme faculta o Art. 71 da Lei Federal n°® 13.303/2016, através de termo
Aditivo.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

O preco pactuado entre as partes serd fixo e irreajustavel durante a vigéncia do presente
contrato. Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da sua vigéncia, o reajuste de preco podera ser
negociado entre as partes, ndo podendo ultrapassar a variagdo anual do IGP-M — indice Geral
de Precos de Mercado, ou na extingdo deste, o seu sucedaneo.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA/CONTRATANTE
10.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

10.1.1 Executar os servicos conforme especificagcdes constante da Clausula Terceira deste
Contrato e de sua proposta comercial, com a alocagdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
suficiente para execugdes dos servicos constantes do Termo de Referéncia;
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Prestar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva através de funcionarios
devidamente identificados e qualificados, que deverdo ser acompanhados por servidor
da GoiasFomento designado pela Coordenadoria de Servicos Gerais e Patriménio;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados, a critério da Administracao;

A contratada se responsabilizara pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, contribuicdes, impostos, taxas, equipamentos, locomocao, mao de
obra, alimentacdo, manutencéo preventiva e corretiva, reposicao de pecas, transporte
dos equipamentos até a oficina da contratada, assim como outros de qualquer natureza
gue se fizerem indispensaveis ao cumprimento integral do objeto do presente contrato;

Responsabilizar perante a GoiasFomento pelos eventuais danos ou desvios causados
aos bens que lhe forem confiados ou aos seus prepostos, devendo efetuar o
ressarcimento correspondente, imediatamente ap0s o recebimento da notificagdo da
mesma;

Manter sigilo absoluto sobre todas as informacgdes proveis dos servicos realizados;

Dar ciéncia a Contratante, imediatamente e por escrito, de qualguer anormalidade que
verificarem durante a execuc¢ao dos servigos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

A Contratada podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes nas obras, servicos ou compras, de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme faculta o artigo 81, § 1° da lei Federal n°®
13.303/2016;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esté obrigada, exceto nas
condi¢cBes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

10.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.2.1

10.2.2

10.2.3

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente Contrato por intermédio de servidor
devidamente indicado para este fim;

Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢cBes, precos e prazos estabelecidos no
presente contrato.

Fornecer a CONTRATADA documentos, informacfes e demais elementos que possuir
pertinentes a execuc¢ao do contrato.
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Caberd a Contratante realizar a aquisicdo de pecas, acessérios, componentes,
materiais elétricos, telefénicos, sanitarios e de construcdo, conforme relatério técnico
dos servigcos que sera apresentado pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA SANCOES CONTRATUAIS

111

1111
11.1.2

11.1.3

11.2

11.3

114

115

11.6

Ressalvados os casos fortuitos ou de forgca maior, devidamente comprovados, o
descumprimento total ou parcial de qualquer das clausulas deste contrato ensejard a
aplicacdo das sancdes de:

Adverténcia;

Multa de até 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato descumprida, apurada
de acordo com a gravidade da infracao;

Suspensédo temporéria de participar em licitagcdo e impedimento de contratar com a
GOIASFOMENTO, conforme elencadas nos artigos 83 e 84 da lei 13.303/2016.

As sancdes de adverténcia e suspensdo temporaria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a GOIASFOMENTO, poderdo ser aplicadas juntamente
com a sancédo de multa devendo a defesa prévia da contratada, ser apresentada no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contados da notificacdo do ato, que sera examinada e decidida,
de forma motivada pela GOIASFOMENTO podendo a sancéo ser mantida, reduzida ou
cancelada.

A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do contrato,
sujeitara a contratada & multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracao:

A suspensdo de participacdo em licitacdo e o impedimento de contratar com a
GOIASFOMENTO serdo graduados pelos seguintes prazos, observando-se o limite
maximo de 2 (dois) anos.

A aplicagéo das san¢des a que se sujeita & contratada, inclusive a de multa, aplicada na
hipotese de inexecucdo contratual ndo impede que a GOIASFOMENTO rescinda o
contrato e aplique as demais san¢des previstas na legislacdo de regéncia.

Todas as penalidades previstas serdo aplicadas por meio de processo administrativo,
sem prejuizo das demais sancdes civis ou penais estabelecidas em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

12.1

12.2

12.3

Os contratos somente poderao ser alterados por acordo entre as partes, vedando-se
ajuste que resulte em violagao da obrigacao de licitar.

O contrato podera ser alterado por acordo entre as partes nos seguintes casos:

Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor adequagao
técnica aos seus objetivos;
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Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto;

Quando conveniente a substituicdo da garantia de execucgao;

Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao
do pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestagao de fornecimento de bens;

para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administracao para a justa remuneragdo do fornecimento,
objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execug¢ao do ajustado, ou, ainda, em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordinaria e extracontratual.

A criagao, a alteragdo ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem como
a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apés a data da apresentacao
da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisao
destes para mais ou para menos, conforme o caso.

Em havendo alteragdo do contrato que aumente os encargos do contratado, devera
restabelecido, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 O instrumento contratual podera ser rescindido:

13.1.1 Diante do ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais,

especificagdes, projetos ou prazos;

13.1.2 Diante da lentiddo do seu cumprimento, levando a GOIASFOMENTO a comprovar a

impossibilidade da concluséo do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

13.1.3 Diante do atraso injustificado no inicio do servigco ou fornecimento;

13.1.4 Pela paralisagédo do servigo ou do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagao

a GOIASFOMENTO;

13.1.5 Pelo desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, assim como as de seus superiores;

13.1.6 Pelo o cometimento reiterado de faltas na sua execugao.

13.2

Judicial, nos termos da legislagao;
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Podera haver a rescisdo amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo da licitagdo, desde que haja conveniéncia para a GOIASFOMENTO;

A rescisado devera ser precedida de autorizagado escrita e fundamentada da autoridade
competente.

Quando a rescisdo ocorrer, sem que haja culpa da CONTRATADA, seréa este ressarcido
dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a
devolucao da garantia e do pagamento devidos pela execugéo do contrato até a data da
rescisao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS NORMAS ANTICORRUPCAO

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5
14.6

As partes declaram, neste ato, que conhecem e entendem os termos da Lei n°
12.846/2013 (lei anticorrupgdo) e sua legislacdo correlata e estdo cientes que na
execuc¢do do presente contrato é vedado as partes incluindo seus empregados, prepostos
e/ou gestores:

Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico
OuU a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente contrato;
Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes do presente contrato, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio da
licitagdo ou nos respectivos instrumentos contratuais;

Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente contrato; ou

De qualquer maneira fraudar o presente contrato; assim como realizar quaisquer acdes
ou omissbGes que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, nos termos da Lei n°
12.846/2013, do Decreto n® 8.420/2015 ou de quaisquer outras leis ou regulamentos
aplicaveis, ainda que nao relacionadas com o presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA POLITICA DE RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

O Contratada firma, sob as penas da Lei, a Declaragédo de Responsabilidade Socioambiental, parte
integrante deste instrumento como Anexo VII, para exercer quaisquer das atividades elencadas
na Declaracdo, respondera civil e criminalmente sobre o fato, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades legais pelo descumprimento contratual, inclusive a rescisédo do contrato, garantida a
defesa prévia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA NOVACAO

O n&o exercicio, pela GOIASFOMENTO, de quaisquer de seus direitos legais ou contratuais
representara ato de mera tolerancia e nao implicara novacao dos seus termos, nem rendncia ou
desisténcia dos referidos direitos, os quais poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA INTRANSFERIBILIDADE
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A CONTRATADA nao podera, sem a expressa anuéncia da CONTRATANTE, transferir a
terceiros os direitos e obrigagfes oriundas deste contrato, sob pena de sua rescisdo de pleno
direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL DA CONTRATADA

A responsabilidade civil da CONTRATADA seja de natureza contratual ou em razdo de qualquer
outro tipo de responsabilidade que Ihe possa ser atribuida, inclusive em relacéo a terceiros, se
dara de conformidade com o disposto no Cédigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO SIGILO E DA CONFIDENCIALIDADE

Sera de responsabilidade da CONTRATANTE o tratamento e disponibilizacdo a
CONTRATADA de informacdes relativas a prestacdo dos servigos contratados, sendo certo
gue esta assume o compromisso de néo divulgar, por qualquer forma, referidas informacdes
a quem quer que seja, ainda que sobre a forma de cessdao, locacdo, alienagédo, empréstimo,
sem prévia e expressa concordancia da CONTRATANTE, manifestada por documento
escrito.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Em caso de comprovacao da falta de cumprimento do disposto no
caput, ou de utilizagdo das informagdes fornecidas pela CONTRATANTE, para outros fins de
qualquer natureza ou espécie, que nao 0s expressamente autorizados e para uso exclusivo
dos servicos prestados & CONTRATANTE, a CONTRATADA responderda de forma
incondicional civil, criminal e administrativamente pelo fato, sem prejuizo do direito da
CONTRATANTE de promover a rescisdo contratual com a aplicacdo das penalidades
previstas neste contrato e na legislagéao.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA néo podera, a qualquer pretexto, utilizar o nome
da CONTRATANTE, os servicos e os recursos a ela fornecidos como forma de publicidade,
propaganda e/ou qualquer outra forma de divulgacéo sem o consentimento expresso e formal
da CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO: A obrigacdo do sigilo prevista nesta clausula subsistira ndo so6
durante o prazo de vigéncia contratual, como também pelo prazo de 10 (dez) anos apds o
término de sua vigéncia.

PARAGRAFO QUARTO: A CONTRATADA se obriga a orientar seus empregados e demais
prepostos, vinculados a execucdo do objeto deste instrumento, a observar e respeitar as
obrigacfes aqui contratadas e as regras internas da CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

A CONTRATADA, de posse de quaisquer dados da CONTRATANTE que lhe forem
repassados por for¢ca deste contrato e que estejam devidamente protegidos pela Lei n°®
13.709/2018 e demais normas aplicaveis, nao podera divulga-los e/ou transmiti-los a terceiros
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sem as devidas autoriza¢cBes por parte da CONTRATANTE, em quaisquer circunstancias, ou
ainda, dos respectivos titulares.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA obriga-se, ainda, a observar todas e quaisquer
normas e/ou orientacbes expedidas pela autoridade competente prevista na Lei n°
13.709/2018, bem como alteracBes posteriores, competindo-lhe, também, informar 0 nome e
dados de contato da pessoa que ficarA encarregada pela protecdo de dados em seu
estabelecimento.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA compromete-se, também, a reportar a
CONTRATANTE qualquer incidente e/ou vazamento de dados pessoais tratados em virtude
do cumprimento deste Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipétese de descumprimento pela CONTRATADA de
quaisquer das responsabilidades previstas nesta clausula ou nas disposi¢cdes da Lei n°
13.709/2018, a mesma sujeitar-se-a, exclusivamente, as san¢fes administrativas previstas
na citada legislagdo, facultado, ainda, ao CONTRATANTE o direito de pleitear da
CONTRATADA quaisquer valores decorrentes de sangfes que 0 CONTRATANTE venha a
ser sofrer por forca da citada legislacdo em razao da atuacdo da CONTRATADA”.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo do extrato deste contrato na Imprensa Oficial em
forma resumida, em obediéncia ao disposto no § 2° do Artigo 51 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DO FORO

Para dirimir as questdes porventura oriundas do presente contrato, elegem as partes o foro desta
Comarca de Goiania-GO, com exclusdo de qualquer outro, por mais especial que seja.

E por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

Goiania, de de 2021.

PELA CONTRATANTE:
RIVAEL AGUIAR PEREIRA
Diretor Presidente

JOSE ALVES QUEIROZ
Diretor Administrativa e Financeira

PELA CONTRATADA:
) 9,:9.9.0.9.9.9.90.9.9.9.9.90.0.0.4
Sécio
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ANEXO VI

DECLARACAO DE REGULARIDADE — AUSENCIA DE PARENTESCO (RESOLUCAO
CNMP N° 37/2009, ALTERADA PELA RESOLUGAO N° 172/2017)

(RESOLUCOES CNMP n° 37/2009 — Alterada pela Resolucdo n® 172/2017)

A , inscrito no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante nomeado (bastante procurador) o Sr. , CPF
N° e ldentidade , DECLARA, nos termos da

Resolucdo n° 37/2009, Contratacdo por um periodo de 12 (doze) meses, de empresa
especializada para prestagéo de servigos de solugdo em gestéo arquivistica para a elaboracéo
dos Instrumentos Arquivisticos: Codigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), tratamento e organizacao do acervo documental arquivistico,
guarda, coleta e transporte de documentos e de servicos de gestdo digital por meio da
digitalizagdo centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento temporario, indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de
customizacao de sistema de gerenciamento de documentos, conforme servicos relacionados no
Termo de Referéncia (Anexo-I) do Edital, que os s6cios desta pessoa juridica ndo sédo cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive,
dos membros ocupantes de cargos de direcao ou no exercicio de fungdes administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta
ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo, ou
gue estavam no exercicio dos respectivos cargos e func¢des, nos ultimos 6 (seis) meses, na
GOIASFOMENTO.

OBS: A vedacédo nao se aplica as hipéteses nas quais a contratacao seja realizada por ramo da
GOIASFOMENTO diverso daquele ao qual pertence o membro ou servidor gerador da
incompatibilidade.

OBS: A vedacéo se estende as contratagdes cujo procedimento licitatorio tenha sido deflagrado
quando os membros e servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos
respectivos cargos e funcdes, assim como as licitacfes iniciadas até 6 (seis) meses apos a
desincompatibilizacéo.

Goiania, de de 2021.

Representante Legal
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ANEXO IX

DECLARACAO - POLITICA DE RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL
(em papel timbrado da licitante)

A
Agéncia de Fomento de Goias S/A — GOIASFOMENTO

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal da licitante (nome
empresarial), interessada em participar do Edital Pregao Eletrénico N° 005/2021, Processo SEI
n° 202000059001847, DECLARO(AMOS), sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299
do Cadigo Penal Brasileiro, que esta empresa, eventuais filiais e respectivos socios:

I. Nao exerce(m) atividade(s) que incentive(m) a prostituicao;

[I. Nao explora(m) e nem foi(ram) flagrado(s) explorando trabalhadores em condi¢Bes analogas
as de escravo;

[ll. Respeita(m) as leis de combate a discriminagdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e
ao trabalho escravo, ndo tendo sido condenado(s) pela infringéncia de quaisquer destas leis;

IV. Nao se encontra(m) alocado(s) em areas embargadas pelo IBAMA,

V. N&o procedeu(ram) a invaséo de terras indigenas de dominio da Unido, nem foi(ram)
condenado(s) pela pratica de atos da espécie;

VI. Nao foi(ram) condenado(s) por conflitos agrarios;
VII. Nao pratica(m) atos que caracterizem a falsidade ou violéncia na obteng&o de titulo de
posse ou propriedade de terras publicas ou privadas (grilagem), nem foi(ram) condenado(s)

mediante sentenca penal por atos da espécie;

VIII. Respeita(m) as normas relativas a legislagcdo ambiental, ndo tendo sido condenado(s) por
crimes ambientais;

IX. Nao comercializa(m) armas de fogo e munigoes;

X. N&o realiza(m) atividade de extracdo de madeira ou producéo de lenha ou carvao vegetal
provenientes de florestas nativas;
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XI. Nao executa(m) a extragao ou industrializacdo de asbesto/amianto;

XIl. Nao explora(m) jogos de progndsticos ou assemelhados.

(Local e data).

Assinatura do representante legal

Nome: Cargo: Carteira de identidade n°: CPF n° EMPRESA: SEDE: CNPJ:

AVENIDA GOIAS N° 91 — CENTRO — GOIANIA — GOlAs — CEP: 74.005-010
FONE: (62) 3216 4900 — FAX: (62) 3216 4970 - OUVIDORIA 0800.649.1000
www.fomento.goias.gov.br

Péagina 73


mailto:goiasfomento@cultura.com.br

>
%
GoiasFome

ANEXO X
RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL NA GOIASFOMENTO

Recebemos nesta data o Edital do PREGAO ELETRONICO N° 005/2021 - GOIASFOMENTO,
Processo SEI n° 202000059001847, oriundo da Agéncia de Fomento de Goias S/A.

OBJETO: Contratacao de solucdo em gestéo arquivistica para a elaboracdo dos Instrumentos
Arquivisticos: Cédigo de Classificacdo de Documental (CCD) e Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), tratamento e organizacao do acervo documental arquivistico, guarda, coleta
e transporte de documentos e de servi¢cos de gestao digital por meio da digitalizag&o centralizada
de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento temporario,
indexacdo e classificacdo de imagens digitalizadas, além de customizagdo de sistema de
gerenciamento de documentos, conforme servigos relacionados no Termo de Referéncia (Anexo-
I) deste Edital.

GO, ... €. de 2021.

CARIMBO E CNPJ DA EMPRESA

Assinatura Legivel
Nome do Proponente:

Endereco: Cep:
Cidade:
Estado:
Telefone(0xx).(xx)
Fax (0xx) (xx)

E-Mail:.
Pessoa para contato:

DEVOLVER ESTE RECIBO DEVIDAMENTE PREENCHIDO EM CASO DE RETIRADA DO
EDITAL PERANTE A ADMINISTRACAO, DEVENDO O INTERESSADO COMPARECER
MUNIDO DE DISQUETE, CD OU OUTRA MIDIA PORTATIL.
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